Matételke Kﬁzség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
13/2014. (X1.25.) 6nkormanyzati rendelete

Mitételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol

Matételke Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorben eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet

Az 6nkormanyzat jelképei, iinnepei, testvérvarosi kapcsolatai

1. §

(1) Matételke cimere, zaszloja: allo csticskos-talpt pajzs kék mezeje a pajzsfoben vagott. A felsd
mezOben lebegd eziist felhdfoszlanyokbdl vords ruhds, arany glorids kiterjesztett eziist
szarnyu angyal latszik novekvden, jobbjdban arany markolatu, eziist pengéjli pallost tart a feje
folé, baljaval zold pajzsot tart maga elé, melyen eziist kereszt rajzolodik ki. A vagas alatti
mez6 hasitdssal osztott, jobb oldaldnak z6ld udvardn enyhén balra fordulé magvetd
parasztember all fekete, lehajtott karimdju kalapban, eziistds ingben, fekete nadragban és
ezlist sziju fekete bocskorban; nyakaba akasztott barna koéténybol, melyet bal kezével tart,
jobbjaval arany gabonaszemet szor. A bal oldali mez6 ugyancsak z6ld udvaran jobbra nézo,
arannyal fegyverzett kétfarku, dgaskodd vords oroszlan lép jobbra, bal mancsan liliomos
cstcsu arany jogart tart, jobb hatso labaval vords turbanos, aranyos térok harci sisakra 1ép. A
pajzs felsé élén voros bélésl, arany rostélyu, eziist tornasisak fordul enyhén jobbra, rajta
Otagu arany leveles koronaval. Foszlanyok jobbrdl €s balrol vorss és arany.

(2) Az 6nkormanyzat pecsétje: kor alaku, kozépen Magyarorszag cimerével, ,,Matételke Kozség
Onkormanyzata” korfelirattal.

(3) Az onkormanyzat jelképeinek hasznalatat kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

2.5

(1) A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telepiilés polgarai a nemzeti és helyi iinnepeket méltd
modon megiinnepelhessék. Ezen iinnepek a kovetkezok:

a) Nemzeti iinnep marcius 15.
b) Szent Istvan tinnepe augusztus 20.

c) Koztarsasag napja oktdber 23.

(2) Az tinnepek programjat, levezetésének rendjét a polgarmester altal 6sszehivott és vezetett elokészitd

munkacsoport hatarozza meg.

I1. Fejezet

Az 6nkormanyzat megnevezése, miitkodési teriilete



3.§

(1) Az dnkorményzat megnevezése: Matételke Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat).

(2) Székhelye: 6452 Matételke, Kossuth u. 2.
(3) Miikddési teriilete: Matételke kozség kozigazgatasi tertilete.

(4) Az dnkorményzat hivatala: Bacsalmasi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Matételke Kirendeltsége.
(6452 Matételke, Kossuth u. 2. )

II1. Fejezet
A képviselo-testiilet mitkodése

4. §

(1) Matételke Kozség Onkormanyzata Képviseld- testiilete (a tovabbiakban képviseld-testiilet)
tagjainak szdma a polgarmesterrel egyiitt: 5 f6.

(2) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili €s tinnepi tilést tart.

(3) A képviselo-testiilet évente legalabb hat alkalommal tart iilést. Az iilést — eltérd rendelkezés
hidnyaban — minden honap utolsé cstitortokjére, 14 orara kell sszehivni. A képviselo-testiilet — eltérd
dontés hianyaban — tanacskozasait a kozséghaza tanacskozdtermében tartja.

(4) A képviseld-testiilet — rendkiviili ok kivételével — jalius és augusztus hdnapban nyari iiléssziinetet
tart.

1. Alakulo iilés

4.§

Az alakul6 iilés napirendje a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Mo6tv) meghatarozott kotelezd napirendi pontokon til az alabbi napirendi
pontokat tartalmazza:

a) a valasztasi bizottsag tajékoztatdja a valasztasok eredményérol;

b) a polgarmester programismertetdje;

c) egyebek.

2. Rendkiviili iilés
5.8
(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili tilése kiilonosen indokolt esetben a munkatervtdl eltér6é idopontra
telefonon és e-mailben is dsszehivhatd. Kiilondsen indokolt a képviseld-testiilet 6sszehivasa, ha dontése

mas idépontban nem pdtolhatd.

(2) A polgarmester az lgy siirgbésségére tekintettel mieldobb, de legkésdébb az inditvany
eloterjesztésétol szamitott 15 napon beliili idopontra koteles a képviseld-testiilet tilését Gsszehivni.

(3) Rendkiviili {ilés esetén a polgarmester hatarozza meg a kiilon meghivottak korét.



3. A képviselé-testiileti iilés 6sszehivasa

7.§

A polgarmester akadalyoztatasa esetén a Képviseld-testiilet iilését — sorrendben — a kdvetkezd
személyek jogosultak Gsszehivni és az iilést levezetni:

a) az alpolgarmester,

b) a jogi és iigyrendi feladatokat ellatod bizottsag elndke,

¢) a korelnok.

8.§

(1) A képviselo-testiilet iilésének Osszehivasa papir alapn meghivo kikiildésével torténik. A meghivot
a polgarmester irja ala.

(2) A meghivo és mellékletei, valamint a bizottsagi tilések hatarozatai — a képviselok és mas
személyek, szervek részére, azok irasbeli nyilatkozata alapjan — elektronikus Gton is megkiildhetok.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idopontjat,

b) a napirendi javaslatot,

¢) az elbterjesztések témafeleldseinek nevét,

d) meghatarozott esetekben a napirend zart iilés keretében torténd targyalasat.

(4) A munkaterv szerinti rendes iilésre sz6l6 meghivot agy kell kikiildeni, hogy azt az érdekeltek az
iilés el6tt legalabb 6t nappal elébb megkapjak.

(5) Az iilések idSpontjat, helyét és napirendjét a Bacsalmasi K6z6s Onkorményzati Hivatal Matételki
Kirendeltsége hirdet6tablajan kozzé kell tenni.

9.§

(1) A képviseld-testiilet munkaterv szerinti nyilvanos iilésére — mellékelve a napirend tervezetét -
allando jelleggel meg kell hivni: '

a) a képviseld-testiilet tagjait,

b) a jegyzot,

¢) az aljegyzot,

d) Bacs-Kiskun Megyei 5. szamu egyéni valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét,

e) a Bacsalmasi Jarasi Hivatal vezet6jét,

f) az eléterjesztések témafeleldseit

(2) A Kképviselo-testiilet nyilvanos iilésére eseti jelleggel kell meghivni azon személyeket, akik
jelenlétét a polgarmester valamely napirend targyalasanél indokoltnak tartja,

10. §

(1) A meghivohoz mellékelni kell az Osszes eldterjesztést — a (3)-(4) bekezdésben foglalt kivétellel — a
9. § (1) bekezdés a), b), ¢) pontjaiban megjeldlt személyek részére.

(2) A meghivohoz csak a tevékenységet érintd eldterjesztést kell mellékelni a 9. § (2) bekezdésben
megjelolt személyek részére.

(3) Zart iilési, illetve a képviseld-testiileti tilésen ilyenné nyilvanithato eldterjesztéseket teljes korlien
csak a zart iilésen allando jelleggel részt vevok szamara kell megkiildeni.

(4) A zart iilésen eseti jelleggel résztvevo (az érintett, a szakértd) személy részére csak az 6t érintd
eloterjesztést kell megkiildeni. :



4. Munkaterv
11. §

A képviselo-testiilet miikodésének operativ alapja a gazdasagi program €s a munkaterv. A képvisels-
testiilet gazdasagi programjarél a 66. § rendelkezik.

12.§

(1) A képviseld-testiilet éves munkatervének tervezetét a polgarmester iranyitasa szerint a jegyz0
allitja 6ssze, €s azt a polgdrmester terjeszti jovahagyas végett a képviseld-testiilet elé.

(2) A polgarmester a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér:
a) a képviselo-testiilet tagjaitol,

b) a bizottsagoktdl,

c) a jegyz6tol, az aljegyz6t6l

(3) A munkaterv els0 része tartalmazza:

a) az iilések tervezett idopontjat, a honap €s nap megjelolésével,

b) az tilések varhato napirendjét,

¢) a napirendi pontok készitésében résztvevd szerveket, személyeket, megnevezve a napirendi pontok
eloterjesztoit,

d) meghatarozza azokat a témakat, amelyek elokészitésénél kozmeghallgatast tart,

¢) meghatarozza azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag véleményez,

f) az el6terjesztés elkészitésének hataridejét,

(4) A munkaterv masodik része Matételke kozség éves rendezvény-naptarat tartalmazza.

(5) A munkatervi javaslat testiileti jovahagyasra valo elGterjesztésekor tajékoztatast kell adni a
munkaterv tervezetébe fel nem vett javaslatokrol is.

(6) A munkatervet a targyévet megel6z6 év december ho végéig allapitja meg a képviseld-testiilet.

(7) A munkatervet meg kell kiildeni, illetve meg kell jelentetni:

a) a képviselO-testiilet tagjainak,

b) a képviselo-testiileti iilés allando meghivottjainak,

¢) a munkatervben érintett eléterjesztOknek,

d) a Bacsalmasi Jarasi Hivatal vezetdjének,

e) el kell helyezni a Bacsalmasi Koézos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége
hirdet6tablajan.

5. Eléterjesztés
13. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a jelen rendelet 14. §-ban megjeldlt személyek és szervek altal eldzetesen
javasolt rendelet- ¢s hatarozat-tervezet, beszamolo €s tajékoztato.

(2) A testiileti iilésre az elOterjesztést irasban, kivételesen szoban lehet beny(jtani. A szobeli
eldterjesztéskor a hatdrozati javaslatot irasban kell beterjeszteni. Halaszthatatlan esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasba foglalt eloterjesztések és hatarozati javaslatok iilésen valo kiosztasat.

(3) Kotelezo irasos eldterjesztést késziteni az Moty 42. §-ban meghatarozott at nem ruhazhat6
képviselo-testiileti hataskorok targyaban, tovabba:

a) a munkaprogram, a koltségvetés meghatarozasardl, végrehajtasardl szolo
beszamolo tigyében,

b) onkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos tigyekben

c) a Polgari Torvénykonyvbol eredd jogiigyletekkel kapcsolatos iigyekben,

d) a hosszl tavi fenntartasi kotelezettséget igényl6 palyazatok esetében,



e) onként vallalt feladat ellatasara vonatkozd dontéseknél
f) minden olyan iigynél, amelyet a KépviselO-testiilet meghatéaroz.

(4) Az iilés menete kozben az elfogadott napirendeken feliil (ijabb napirendi pont nem terjeszthetd eld.
14. §

A képviselo-testiilet elé eloterjesztési joggal rendelkezik:
a) a polgarmester,

b) a jegyzd,

c) az aljegyzd,

d) a képviseld-testiilet bizottsagai,

e) a telepiilési képviseld,

h) a polgarmester altal felkért mas személy.

15. §

(1) Az eldterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei:

a) a targy pontos meghatarozasas

b) az eldkészitésben kdzremiik6do témafelelds neve és beosztasa,

c) a targyalas modja,

d) a dontéshozatal médja,

e) a hozand6 dontés indokainak felsorolasa,

f) az elokészitésben résztvevok megnevezése, véleménye,

g) vonatkozo jogszabalyok ismertetése,

h) dontési alternativak teljes kori ismertetése,

1) egyértelmiien megfogalmazott hatdrozati javaslat vagy javaslatok pontosan bemutatva annak

koltségkihatasait, és forrasat,
J) az eloterjesztés esetleges kockazatai, kikiiszobolésének, mérséklésének modja,
k) sziikség esetén a végrehajtasban kozremiikodo felelds/ok és végrehajtasi hataridé megjelslése.

(2) Az eldterjesztések eredeti példanyat a testiileti tilést megeldzéen, a munkatervben meghatarozott

hatariddig az elbterjesztésért felelds koteles a jegyzOnek vagy az aljegyzének leadni. Ezt kovetden csak a
polgarmester kiilon engedélye alapjan keriilhet be eléterjesztés a testiileti {ilés anyagaba.

16.§

(1) Tajékoztatd, vagy tajékoztatasra iranyuld eléterjesztés esetén nem kell hatarozati javaslatot
késziteni.

(2) A munkatervben az eléterjesztésre kotelezett az iilés elott legalabb 10 nappal elébb koteles
bejelenteni a jegyzének, ha az eldterjesztést valamilyen okbol nem tudta elkésziteni. A bejelentés

targyaban a jegyz6 javaslatara a polgarmester dont egy masik iilés napirendjére torténd felvételrdl.

(3) A zart iilésre tervezett eloterjesztéseket mindig elkiilonitetten — az adatvédelmi szempontok
figyelembevételével — kell kezelni.

(4) A Képviselo-testiilet uléseinek elokészitésével kapcsolatos szervezési és technikai feladatokat a
Jegyzb iranyitasaval a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége latja el.

17. §
(1) Polgarmester, alpolgarmester, bizottsag, képviseld, és a jegyz Jjavasolhatjadk a képvisel6-
testiiletnek valamely elSterjesztés siirgds targyalasat, mely az iilés meghivdjaban nem szerepel. A
slirgdsségi javaslatot indokolassal kell el6terjeszteni.

(2) Az inditvanyt a képviselo-testiilet iilését megel6z6 nap 16 6raig kell a polgarmesterhez benyujtani.

(3) Siirg8sségi javaslat kérdésében a képviselo-testiilet a napirend elfogaddsakor egyszeri



sz6t6bbséggel hataroz- Elfogadasa esetén az inditvanyt napirendre tiizi.
6. A képviselo-testiilet iilése
18. §

(1) A Képviseld-testiileti iilés idopontjarol, helyérdl, napirendjérdl a lakossdgot a meghivénak a
hivatali hirdet6tablan vald kozzétételével tajékoztatni kell.

(2) A képviselo-testiilet zart tilést tart az Moty 46. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint.

7. A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje, szavazas
19. §

(1) A polgarmester a képviseld-testiileti iilés vezetése soran
a) megallapitja, hogy a képviselo-testiilet iilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint
tortént,
b) megéallapitja az iilés hatarozatképességét.

(2) A polgarmester javaslatot tesz egy f6 jegyzokonyv-hitelesitd képviseld személyére, valamint
elOterjeszti a napirendi tervezetet, amelyekrél a képviseld-testiilet egyszer(i tobbséggel, vita nélkiil
hataroz.

(3) A képviselo-testiilet a polgarmester el6terjesztése alapjan dont:

a) a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol szolé jelentés,

b) a polgarmesterre atruhazott hataskorok gyakorlasa soran hozott dontésekrol sz616 Beszamolo
elfogadasardl.

(4) A polgarmester tajékoztatja a Képviselo-testiiletet az el6z6 képviseld-testiileti iilés 6ta eltelt
iddszakban végzett munkarol.

(5) Az atruhazott hataskorok tovabbi gyakorloinak eldterjesztése alapjan dont a képviselo-testiilet az e
hataskoérokben hozott dontésekrdl szo16 beszamoldk elfogadasardl.

20. §

(1) A polgarmester az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit, és javasolhatja napirendi
pontok Osszevont targyaldsat. Az elSterjesztohdz a képviseld-testiilet tagjai, tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.

(2) Az irasbeli el6terjesztést az elSterjesztd szoban, vagy irasban kiegészitheti, ha az elbterjesztés
leadasa és a képviseld-testiileti iilés kozotti iddszakban bekdvetkezett valtozasok miatt a hatarozat, vagy
rendelettervezet kiegészitésének van helye, ha a hatarozat vagy rendelettervezet nem rendelkezett olyan
kérdésrol, amelyrdl a rendelkezés jogszabaly, dnkormanyzati déntés értelmében kotelezd.

(3) Az irasbeli elbterjesztést az elOterjesztd szoban, vagy irasban kijavithatja, ha hibas névirds, szam,
vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonl6é elirds tortént az elOterjesztett hatarozatban, vagy
rendelettervezetben.

(4) Az 6nkormdnyzati torvényben biztositott jogkdrében eljarva a jegyzd koteles a‘képviselé-testﬁletet
tdjékoztatni amennyiben az eldterjesztés nem a jelen rendeletben foglaltak szerint keriilt el6készitésre,
illetoleg ha az eléterjesztéssel kapcsolatban torvényességi észrevétele van.

21. §
(1) A képvisel6-testiilet tanacskozasi rendje:

a) a polgarmester hatarozza meg a hozzaszélasok sorrendjét,
b) a vitdban a hozzaszolas legfeljebb ot perc idétartami lehet,



7
¢) ugyanazon napirendi pont keretében a képviseld legfeljebb kétszer szolhat; a masodik hozzaszolas
a két percet nem haladhatja meg,

d) a b)-c) pontban foglalt szabalyoktél a polgarmester indokolt esetben eltérhet

e) az elokészitésben résztvevo bizottsagok elndkei, az elterjesztd a hatarozathozatal el6tt barmikor
hozzaszélhatnak,

f) az el6terjesztd a hatarozathozatal elott a beérkezett mddosito inditvanyokrdl véleményt mond,

g) a vita soran a napirend el6terjesztdje valaszol a hozzaszolasokra.

h) a targyalt napirendi pontot érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kérhet,

i) azt a felszolalot, aki eltér a targytdl, a polgarmester felszdlithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utan a felszélalétol megvonhatja a sz6t. Ha megvontak, ugyanazon az iilésen
ugyanabban az ligyben nem szolalhat fel ujra.

J) lakossagi érdeklodok részére a polgarmester biztosithat hozzaszolasi lehetdséget.

(2) Ugyrendi kérdés:

a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapolasara vonatkozé javaslat,
b) javaslat a hozzasz6lok listajanak lezarasara,

¢) a vita lezarasara vonatkozo javaslat,

d) szavazas mddjara vonatkozo javaslat,

e) napirendi pont bizottsagi targyaldsra utalasara vonatkoz6 javaslat,

f) specialis tigyrendi kérdés, ha valaki sziinetet kér.

(3) Az iigyrendi javaslatot csak a targyhoz kotott részletes — a jegyzOkonyvben rogzitendd —
indokolassal lehet tenni, amelyrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszeri tobbséggel dont.

22.§

(1) A képviseld-testiilet iilésein a tanacskozasi joggal meghivottak felszélalhatnak. A felszolalas
idGtartamat a polgarmester korlatozhatja.

(2) A hozzaszolasokat kdvetden a polgarmester a vitat lezarja, dsszefoglalja a vita lényegét, kitér az
eldterjesztéstd] eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érinté modositasra. Intézkedik a tanacskozas
soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek megvalaszolasarol.

(3) A vita lezarasa utan — legfeljebb 6t percben — személyes megjegyzéssel élhet az a képviseld, aki a
neki sz6lo, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszdlasaval kapcsolatban
felmeriilt félreértéseket eloszlatni. A képviseld megjegyzésének altala kért részét szo szerint kell a
JjegyzOkdnyvben rogziteni. A személyes megjegyzés lehetdségével a napirend targyalasanal csak egy
alkalommal élhet. ‘

23.8
(1) Az eléterjesztést a napirend eléterjesztéje a szavazast megel6zden barmikor visszavonhatja.

(2) A polgarmester vagy barmelyik képvisel6 javasolhatja az adott napirendi pont vitajanak lezarasaig
a napirendi pont targyalasanak elnapolasat. Errél a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerii szotobbséggel
dont.

(3) Azokat az el6terjesztéseket, amelyek targyalasat a képviseld-testiilet elnapolta, a kovetkezd iilés
napirendjének elejére kell felvenni, kivéve, ha az elnapoléasrdl hozott hatarozataban a képviseld-testiilet
masként dontott. .

(4) Szavazas el6tt a polgarmester, vagy barmelyik képviseld targyaldsi sziinetet (maximum 30 perc)
Javasolhat, a javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerl sz6tobbséggel dont.

(5) A vita lezarasat kovetden, a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem iigyrendi
hozzaszolasnak nincs helye, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

(6) A jegyzonek minden szavazas el6tt szot kell adni, ha barmely javaslat torvényességét illetden
¢észrevételt kivan tenni.



8. Napirend elétti felszélalis
24. §

(1) Munkaterv szerinti képviseld-testiileti tilésen napirend el6tt barmelyik képvisel6d egy alkalommal 3
perc idOtartamban felszolalhat. Napirend el6tt felszolalni kozérdekii tigyben, a képviseld-testiilet
munkajat, vagy a képviselket érinté altalanos jelentéségii kérdésekben lehet, kivéve az olyan iigyeket,
amelyek az adott iilésen napirendként szerepelnek, illetdleg kérdésként, interpellacioként, vagy
javaslatként terjeszthetok el6.

(2) A polgarmester a napirendi pontok targyalasa el6tt szot ad a napirend elétti felszolalasra jelentkezd
képviselonek, feltéve, hogy a napirend elétti felszolalasi szandékat a képviseld az legkésdbb az iilés
megkezdésekor a polgarmesternek vagy a jegyzonek - a targy megjeldlésével - jelzi.

(3) A napirend elétti felszélaldsra maximum 3 perc idétartamban a polgarmester, illetdleg az altala
kijelolt személy valaszolhat.

(4) A napirend el6tti felszélalds hatarozati javaslatot nem tartalmazhat, arrdl a képvisel6-testiilet
hatérozatot nem hoz.

25.%
(1) A nyilvanos tiléseken megjeleno valasztopolgarok a résziikre Rijelélt helyen foglalhatnak helyet.
(2) Rendzavaras esetén a polgdrmester rendre utasitja a rendzavaré magatartast tantsito jelenlévot.
(3) Ismételt rendzavaras esetén az érintettet a terem elhagyasara szblitja fel.

(4) A polgarmester az iilésen megjelent allampolgaroknak, napirenden szerepl6 ligyben, hozzaszo6lasi
lehetoséget adhat, ha az allampolgar a felszélalas rovid tartalmanak ismertetése mellett a polgdrmesternek
az iilés megkezdéséig, vagy annak sziinetében jelezte.

9. Hatarozathozatal
26. §

Hatarozatképtelenség esetén a képvisel6-testiiletet ugyanazon napirend megtargyaldsara a testiileti {ilés
idopontjat koveté 8 napon beliil ismét Ossze kell hivni. A hatérozatképtelenség okabol elmaradt
képvisel6-testiileti tilés 8 napon beliil mas napirenddel is 6sszehivhatd.

27. §

(1) A Kképviselo-testiilet tagjai ,igen”-nel vagy ,nem”-mel szavazhatnak, vagy tartdzkodnak a
szavazastol.

(2) A szavazas rendje:

a) a polgarmester ismerteti az el6terjesztésben szerepld, €s a vita soran elhangzott hatarozati javaslatot;

b) el6szor a médositd és kiegészitd inditvanyokrol, ezt kovetden az eredeti hatarozati javaslatokrol kell
donteni; ,

) szavazasnal szavazni el6szor igent, majd nemet, végiil a tartozkodast tartalmazd polgarmesteri
kérdésre adanddan kell;

d) a polgarmester kételes a szavazas eredményét szamszer(isitve kdzolni, valamint a hozott hatarozatot
sz0 szerint ismertetni.

28.§

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.



(2) A titkos szavazas szavazolapon, szavazourna igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasa a jogi és ligyrendi feladatokat ellatd bizottsag feladatkorébe
tartozik. A titkos szavazasrol Kiilon jegyzokonyv késziil, melyben rogziteni kell:

a) a szavazas helyét, kezdetét, végét,

b) a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

c) a szavazas szamszer(i eredményét.

(4) A titkos szavazassal hozott dontést nyilvanos iilésen ismertetni kell.
29. §

(1) Név szerinti szavazast kell tartani az Motv.-ben meghatarozott eseteken kiviil:
a) ha a polgarmester vagy bizottsag inditvanyozza;
b) jogszabalyban elbirt egyéb esetben.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét, a képviselok
felallva ,,igen” ,,nem” vagy ,.tartdzkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a szavazatokat a névsoron
kR g 9 gy O,
feltiinteti, a szavazatokat Osszeszamolja, és a szavazas eredményét a szavazolappal egyiitt atadja a
: ¥ l
polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki, és a szavazdlapot a jegyzokonyvhoz
kell csatolni.

30. §

A dontés meghozatalahoz mindsitett tobbség sziikséges a jogszabalyban meghatarozott eseteken tul:

a) a forgalomképtelen vagyontargy forgalomképessé mindsitéséhez, ©Onkormanyzati vagyon
elidegenitéséhez, megterheléséhez és vallalkozasba valo bevitelé¢hez;

b) hitelfelvételrsl, kotvénykibocsatasrdl szo16 dontéshez,

¢) gazdasagi tarsasag létrehozasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez;

d) onkormanyzati vagyon tulajdonjoganak és vagyonkezel6i joganak ingyenes atruhazasahoz, illetve
kovetelésrol vald lemondashoz;

10. A Képviselo-testiilet dontései
31. §

A rendeletek mellett a hatarozatokat is kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

11. Hatarozat
32. §

(1) A hatarozat tartalmazza a hatarozatot hozd szerv megnevezését, a hatarozat szamat (arab
szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat), megjelolését és a
hatarozat targyat, a hatarozat szovegét, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtas feleldsének nevét, a
végrehajtas operativ feleldsének a nevét, pénziigyi kihatassal jaré dontés esetén a pénziigyi fedezet
megjeldlését, valamint azon szervek, személyek megnevezését, akiknek a hatarozatot meg kell kiildeni.

(2) A hatarozat megjeldlése:

s oo JEv. (hO, nap) Matételke k. 6h.

A hatarozat targya Hatarozat ,,

(3) A hatérozatot a képvisel6-testiileti iillést kovetd 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni:
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a) polgarmesternek;
b) jegyzonek;
c) érintett osztalyvezetdknek,
d) a végrehajtas feleloseinek, beleértve a végrehajtas operativ felelosét is;
e) akire a hatarozat feladatot, jogot vagy kotelezettséget allapit meg.

(4) A hatarozatokrol a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal elektronikus idérendi nyilvantartast
vezet.

12. Onkorméanyzati rendeletalkotis
33.§

A képviseld-testiilet varhatd jogalkotasi feladatait éves jogalkotasi programban kell rogziteni. A
program Osszeallitasaért a jegyz6 felel. A program Osszeallitasdhoz kikéri a rendeletek gondozdinak
véleményét is. A programot a képviselo-testiilet az évi munkatervének elfogadasaval egyidejileg allapitja
meg.

34.§

Rendeletalkotast kezdeményezhet:

a) a polgarmester,

b) a jegyzd,

c) az alpolgarmester, a telepiilési képviselo, a bizottsagok a polgarmester tjan,

d) az aljegyzd, a Béacsalmasi K6z6s Onkorményzati Hivatal Matételki Kirendeltségének barmely
koéztisztviseldje a jegyz0 utjan.

35.§

(1) Az 6nkormanyzati rendelet szakmai elokészitése a jegyz6 feladata-
(2) A tervezet elokészitéséhez a képviseld-testiilet, annak allandd bizottsagai és a jegyz0 - sziikség
esetén - kiils6 szakértoket is felkérhetnek.

36.§

(1) A polgarmester, illetve a jegyz0 tdjékoztatja a testiiletet az elokészités soran elbterjesztett azon
inditvanyokrdl, amelyek a tervezetben nem szerepelnek.

(2) A rendelet hiteles ¢s végleges szdvegét a jegyzo szerkeszti meg.
37.§
(1) A rendeletek kihirdetése a Bacsalmasi K&zos Onkorményzati Hivatal Métételki Kirendeltségének
tajékoztatd tablajara torténd Kifiiggesztéssel valosul meg. A kihirdetési zaradékon fel kell tiintetni a
kifliggesztés €s a levétel napjat.

38.§

(1) A rendeletek megjeldlése a jogszabalyszerkesztésrol szolo 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet szerint
torténik. A hatalyos Onkormdnyzati rendeletekrél nyilvantartast kell vezetni. A rendeletek
nyilvantartasarol, folyamatos karbantartasarol a jegyzé gondoskodik, sziikség esetén kezdeményezi a
modositast vagy hatalyon kiviil helyezést.

(2) A rendeletekrél vezetett nyilvantartasban minden rendeletnél fel kell tiintetni a rendelet
gondozasaért karbantartasaért felelds személy nevét.
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13. Kérdés, interpellacio6
39. §

(1) Kérdés: onkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, miikddési és dontési jellegli tigyben valod
tajékozodas.

(2) Interpellacié: valamely onkormanyzati dontés végrehajtasa, vagy intézkedés elmulasztasa
targyaban tett szamonkérés. ‘

40. §

(1) A kérdést a napirend el6tt szoban lehet eldterjeszteni. A kérdésre a megkérdezettnek lehetdség
szerint a képviselo-testiilet iilésén szoban kell valaszt adnia. A valaszadas id6tartama a két percet nem
haladhatja meg. Ha osszetett kérdésfelvetésrol van sz6 a valaszt 15 napon beliil irasban kell megadni.

(2) Az interpellaciot és az ezzel kapcsolatos tényleirast legkésobb az iilés elott legalabb harom nappal
kell benyujtani a polgarmesterhez. A polgarmester az interpellaciét haladéktalanul tovabbitja a
cimzettnek.

(3) Az interpellaciora az iilésen, vagy — legkésébb 15 napon beliil — irdsban kell valaszt adni. A vélasz
elfogadasardl eloszor az eléterjesztd nyilatkozik, majd a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel dont.

(4) Amennyiben a képviseld-testiilet az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, az interpellacio
targyaban részletes vizsgéalatot rendelhet el az illetékes bizottsdg bevonasaval. A vizsgalatban az
interpellald képvisel6 személyesen koteles részt venni. A vizsgalatot lezard, az eredményrdl sz6lo jelentés
Képviseld-testiilet elé terjesztésérodl az illetékes bizottsag elndke gondoskodik. A jelentés elfogadasarol a
Képviselo-testiilet egyszerii tobbséggel dont.

IV. Fejezet
A tanacskozas rendjének fenntartasa
41. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.

(2) Az iilés hallgatosaga a képviselo-testiilet ilésén véleményét semmilyen formaban nem
nyilvanithatja ki. Kivételt jelent ez alél a 25. § (4) bekezdésében meghatarozott eset.

(3) A polgarmester

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy ha a tanacskozashoz nem ill6, masokat
sért6 a fogalmazasa; '

b) rendreutasitja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanusit;

¢) rendreutasitja azt a felszolalot, aki a felszolalas soran a képviselo-testiilet tekintélyét, vagy valamely
képviseldt sérto kifejezést hasznal;

d) figyelmezteti azt az iilésen jelenlévot, aki a tanacskozas rendjét magatartasaval zavarja;

e) ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyésara kotelezi a nem képvisel6 rendzavarét.

(4) Ha a képviselo-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az tilést 60 percre félbeszakithatja.

(5) A képviselo-testiilet iilésén a polgarmester, a bizottsagi tilésen az iilést levezetd elndk feladata a
titokvédelem biztositasa.

(6) A polgarmester rendfenntartas érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezdek.
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V. Fejezet
A képviseld testiilet iilésének jegyzokonyve
42.§

(1) A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve a jegyzOkonyvvezetd jegyzetei alapjan keriil
rogzitésre. A képviseld-testiilet tilésérdl technikai jelleggel hangfelvétel késziilhet.

(2) Az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi elemeken feliil a jegyzékonyvben rogziteni kell:

a) az iilés megnyitasanak és berekesztésének idopontjat;

b) az ilésrdl tavol maradd képviselk nevét;

¢) a hatarozathozatal médjat;

d) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat; :

e) a képviseld kérésére irasos kiillonvéleményét, vagy az altala elmondottak sz6 szerinti rogzitését;

f) sziikség esetén a polgarmester intézkedéseit;

@) az iilés folyamataban tortént fontosabb eseményeket;

h) a képviselo-testiilet pecsétlenyomatat.

i) a jegyzokonyv hitelesitok nevét és alairasat.

(3) A jegyzokonyvhoz az alabbi mellékleteket kell csatolni:

a) a meghivot;

b) az irasos el6terjesztéseket, rendelet- és hatarozattervezeteket, a képvisel6i onallé inditvanyokat,
interpellaciokat, nem 6nallé inditvanyokat és az 6nkormanyzati rendelet kihirdetett sz6vegét; bizottsagi
hatéarozati javaslatokat,

c) a jelenléti ivet;

d) a titkos szavazasi jegyzOkonyv egy példanyat;

e) az irasban benyujtott hozzaszolast;

f) a jegyz0i észrevételt;

g) a név szerinti szavazaskor késziilt névsort.

(4) A vélasztépolgirok a Bacsalméasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségén
megtekinthetik a képviseld-testiilet eloterjesztéseit és nyilt iiléseinek jegyzOkonyveit, errél a lakossagot a
Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségének hirdetétablajan tajékoztatni kell.

VI. Fejezet
Ko6zmeghallgatas
43. §

(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal, elére meghirdetett, az Moty szerinti
kozmeghallgatas keretében lehetdvé teszi valasztopolgarok, helyben érdekelt kozosségek, tarsadalmi
szervezetek  képviseldi részére, hogy kozvetlentul terjesszék elé6 kozérdekii  kérdéseiket,
kezdeményezéseiket, tegyék meg javaslataikat.

(2) A kézmeghallgatas id6pontjardl, helyérél, és napirendjérdl a lakossagot legalabb 15 nappal annak
idopontja el6tt a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségének hirdet6tablajan és
a helyi hirdetd helyeken tajékoztatni kell.

(3) A kozmeghallgatas targyaban a 9. § (1) bekezdésében meghatérozoﬁ személyek, szervezetek
részére meghivot kell kikiildeni.

(4) A kozmeghallgatas napirendjének eldterjesztje a polgarmester, kivételesen a Képviselo-testiilet
altal felkért személy lehet. A kozmeghallgatason tajékoztatast kell adni az elmilt egyéves idészakban
hozott legfontosabb dontésekroél, illetve az 6nkormanyzat jelentdsebb iddszeri célkittizéseirdl.
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(5) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

VII. Fejezet
A telepiilési képvisel6
44. §

A telepiilési képviselok jogallasat az Moty szabalyozza.

A képviselo kotelezettsége

45. §

a) olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztopolgarok
bizalmara. A képviseld-testiileti tagsag kotelezi a viseldjét, hogy ne csak a kozéletben, de a
maganéletében is mélto legyen megbizatasahoz;

b) bejelenteni, ha a képviseld-testiileti vagy bizottsagi iilésen valo részvételben akadalyoztatva van;

¢) felkérés alapjan részt venni a képvisel6-testiileti tilések elokészitésében, kiilonboz6 vizsgalatokban,

d) az igényeknek megfeleléen fogadoodrakat tartani a valasztopolgarok részére.

VIII. Fejezet
A vagyonnyilatkozat
46. §
(1) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos szabalyokat az Motv. tartalmazza.
(2) A vagyonnyilatkozatot a Jogi és Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvan és ellen6rzi.
(3) A vagyonnyilatkozatot a bizottsag elndke veszi at, és igazolast, llit ki annak atvételérol. A
képviseldi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, nyitott boritékban, a hozzitartozoi

vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, az atvételkor Iepecsételt boritékban torténik.

(4) A képviseldi és hozzatartozdi vagyonnyilatkozatot az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell kezelni,
azokat a jegyzd altal kijelolt, biztonsagi zarral ellatott helyiségben, pancélszekrényben kell tarolni.

(5) A képviseldi vagyonnyilatkozat irasbeli kérelemre, a Jogi és Ugyrendi Bizottsag elnokével torténd
elzetes egyeztetés alapjan a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségén, a
jegyzo irodajaban tekinthetd meg.

(6) A bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen
orizzék, kezeljék, és hogy az azokban foglaltakat — a nyilvanos vagyonnyilatkozat kivételével — mas ne
ismerhesse meg.

14. Vagyonnyilatkozatok ellenérzésének eljarasi szabalyai
47. §

(1) Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo tényallitas
esetén van helye. Ha az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsag elndke felhivja a kezdeményezot a hidny potlasara. Ha a
kezdeményezd tizendt napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés
nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

(2) Az ellenérzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
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helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés -0j tényallast (adatot) tartalmaz. Az ellenérzési eljarasra
iranyulo Uj tényallas nélkiil ismételt kezdeményez€st a bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

IX. Fejezet
A képvisel6 testiilet bizottsagai

48.§

(1) A képviseld-testiilet allando bizottsagot hoz létre, €s ideiglenes bizottsagot hozhat Iétre.

(2) A bizottsag elnokét, valamint képviseld és nem képviseld tagjait a polgarmester javaslatara -
mindsitett tobbséggel — a képviseld-testiilet valasztja meg.

49.§

(1) Az allando bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a képviselo-testiilet tevékenységét,
munkéjanak eredményességét azzal, hogy szakmai szempontok alapjan tesz javaslatot a képviseld-
testiileti dontésre.

(2) A képviseld-testiilet allandé bizottsaga ellat minden olyan feladatot és hataskort, amelyet térvény,
képviselo-testiileti dontés a bizottsag szamara meghataroz. :

Az éllando bizottsag:
a) Dontenek a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorben;
b) Javaslatot tesznek:
ba) a képviseld-testiilet munkatervének dsszeallitasahoz,
bb) az Onkorményzati intézmények létesitésével, atszervezésével, megsziintetésével
kapcsolatos dontésekre,
be) a képviselo-testiilet hataskorébe és a bizottsag feladatkorét érint6 személyi kérdésekben,
bd) kitiintet6 dijak adomanyozasara.
c) Elokészitik a szakteriiletiiket érintd 6nkormanyzati koncepcidkat, programokat
d) Véleményezik:
da) a feladatkoriikbe tartozo eléterjesztéseket,
db) a szakteriiletiikh6z tartozé intézmények vezetdi allashelyének betdltésére beérkezett
palyazatokat,
e) ellendrzik a képviseld-testiilet €s a bizottsagi dontések végrehajtasat,
f) kozremiikddnek a képviseld-testiilet altal elrendelt, az intézményeket érinté szakmai és pénziigyi
vizsgalatokban.

(4) A bizottsagok a Bacsalmasi K6zos Onkorményzati Hivatal Matételki Kirendeltsége munkajanak
ellendrzése soran intézkedést nem tehetnek, kozvetlen utasitast a Hivatal részére nem adhatnak, vagy
egyéb modon nem vonhatjak el a polgarmesternek a Hivatal iranyitdsara vonatkoz6 jogkorét. Ha a
bizottsag a Hivatal tevékenységében a testiilet allaspontjatdl, céljaitol vald eltérést allapit meg, vagy a
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

(5) Halaszthatatlan dontést igényld esetben az 49. § (2) bekezdés szerinti atruhazott hataskorokben
kivételesen a képviselo-testiilet is donthet a nem kifejezetten az atruhazott hataskérben torténd
dontéshozatalra 6sszehivott rendkiviili képviseld testiileti iilésen.

50. §

(1) A bizottsagok miikodésére, Osszehivasara, meghivojara, iiléseinek nyilvanossagara,
hatarozatképességére, a tanicskozads rendjére, a személyes érintettségre, a dontéseik meghozataléara,
hatarozataik jelolésére, iiléseik jegyzOkonyvére a képviseld-testiilet milkodésénél rogzitett szabalyokat
kell alkalmazni, kivéve, ha e rendelet masként nem rendelkezik.

(2) A bizottsag iiléseit az elnok — az iilést megel6zoen legalabb harom nappal —irasban hivja dssze. A
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bizottsag meghatarozhatja azokat a napokat, amelyeken a rendes iiléseit tartja.

(3) Halasztast nem tiird, indokolt esetben a bizottsagi iilés rovid tuton telefonon, e-mail utjan is
dsszehivhatd.

51.§

Az elbterjesztés készitdje kotelezben részt vesz a bizottsag iilésén. A bizottsdgok miikddésének
tigyviteli feladatait a képvisel6-testiilet hivatala latja el.

52.§

(1) A képviselo-testiilet a kovetkez6 allando bizottsdgokat hozza létre:

Jogi és Ugyrendi Bizottsag; 1étszdma: 3 6,

(2) A bizottsagok feladatké?ét az e rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.
53. §

(1) A képviselo-testiilet meghatarozott feladat ellatasara, javaslat kidolgozasara, barmelyik képviseld
kezdeményezésére ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2) Az ideiglenes bizottsag elnokét, feladatat, elnevezését, tagjainak szamat a képviseld-testiilet a
bizottsag létrehozasakor hatarozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag Osszetételére, miikodésére az allandd bizottsagokra megallapitott szabalyok
vonatkoznak.

X. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo és az aljegyzo
15. A polgarmester
54. §
(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.
(2) A polgarmester jogallasat, tiszteletdijat, koltségtéritését az Motv szabalyozza.
(3) A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.

; 55.§

(1) A polgarmester feladatai az Motv.-ben meghatarozott feladatkdrokon tal:

a) a varos fejlddésének elosegitése,

b) a helyi kozszolgaltatasok fejlesztésének eldsegitése,

¢) a varos vagyonaval rendeltetésszerii gazdalkodas és a varosgazdalkodas,

d) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilésének biztositasa,

e) a képviseld-testillet milkodésének megszervezése, dontések elkészitése, végrehajtasuk
megszervezése,

f) a lakossag onszervezddo kozosségeinek a timogatasa, egyiittmiikodések kialakitasa,

g) a nyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése,

h) nyilatkozatot ad, gondoskodik a képviselé-testiilet és szervei, valamint az intézmények céljait és
munkajat hitelesen bemutato, a varos érdekének megfelelé propaganda-tevékenység kialakitasarol.

i) gondoskodik az 6nkormanyzat és szervei hatékony miikddésérdl, segiti a képviselok munkajat,

J) ellatja a bizottsagok 6sszehangolt mitkddésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

k) szervezi a kiilfoldi 6nkormanyzatokkal valé egyiittmiikodést, a nemzetkdzi ©nkormanyzati
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szervekhez val¢ csatlakozast, :
1) irdnyitja a telepiilési onkormanyzatokkal valo kapcsolattartast és egyiittmiikodés szervezését.

(2) A polgarmester minden héten szerdan 15-16 oraig fogadd orat tart a Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségén.

16. Az alpolgarmester
56. §
(1) A képviseld-testiilet egy fo alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
(3) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester hatarozza meg.
| 17. A jegyzé
57.§

(1) A jegyzoére vonatkozd képesitési eldirasokrol és foglalkoztatasi jogviszonyanak alapvetd
szabalyairdl az Moty és a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezik.

(2) A jegyzd minden héten hétfon 15-17 oraig fogaddorat tart a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati
Hivatal hivatalos helyiségében.

(3) A jegyzdi és az aljegyzoéi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetére -
legfeljebb hat honap idétartamra — a Szocialis és hatosagi osztalyvezet6 gondoskodik a feladat ellatasarol.

18. Az aljegyzo
58. §

Az aljegyz6 koordinalja a a Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Bacssz616si, Csikériai és
Matételki Kirendeltségeinek munkéjat, ellatja a jegyzd helyettesitésével kapcsolatos feladatokat,
tovabba mindazon feladatot, melyek ellatasaval a jegyz6 megbizza.

(2) A jegyz6 minden héten kedden 8-16 oraig iigyfélfogadast tart a Bacsalmési Kozos Onkormanyzati
Hivatal Matételki Kirendeltsége hivatalos helyiségében.

XI. Fejezet
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
59. §

(1) Bécsalmas, Bacsszo6lds, Csikéria és Matételke telepiilések onkormanyzatai miikédésiikkel
valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt tartanak fenn Bacsalmasi K6zs Onkormanyzati Hivatal néven.

(2) Miikodésére az Motv.-n kiviil a kozos Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzataban foglaltakat kell figyelembe venni. Részletes feladatokat és hataskoroket a kozos
onkormanyzati hivatali megallapodas valamint a k6zds onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési

szabalyzata tartalmazza.

(3) A kozos onkorményzati hivatal tevékenységével kapcsolatos kérdésekben a képviseld-testiiletek
egytittes iilésiikon hataroznak.
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(4) Az egyiittes iilést Bacsalmas véros polgarmestere az iilés 6sszehivasanak szabalyai szerint hivja
Ossze. Az egyittes llések eltér6 rendelkezés hianyaban Bacsalmas véaros Onkormanyzata
tanacskozotermében tartandok. A képviseld-testiilet tiléseire vonatkozd szabalyok alkalmazanddk az
egyiittes tilések mikodésére.
XII. fejezet
Az 6nkormanyzat tarsulasai

60. §

(1) Az 6nkormanyzat, feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszeriibb megoldasa
érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A tarsulasok jogallasat az Motv tartalmazza.

XIII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai
19. Az 6nkormanyzat vagyona
61.§

(1) Az onkormanyzat a vagyonaval, a vagyonnal val6 rendelkezéssel kapcsolatos eldirasokat kiilon
rendeletben allapitja meg.

(2) Az 6nkormanyzati tulajdont tarsasdgok mérlegét a képviselo-testiilet fogadja el. Az Snkormanyzati
tulajdonu tarsasagok évente legaldbb kétszer adnak beszamoldt a tarsasdg mikodésérdl, melyet a
képviselO-testiilet hagy jova. A Képviselo-testiilet amennyiben a miikddési teriiletén 1évé vallalkozasban
részt kivan venni, a dontést megeldzden koteles szakértoi/konyvvizsgaloi véleményt beszerezni, illetve
kozgazdasagi, pénziigyi elemzést végeztetni.

20. Az 6nkormanyzat koltségvetése
62. §

(1) A koltségvetési koncepcié fobb elemeit az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény
allapitja meg.

(2) A koltségvetési koncepcidt valamennyi bizottsag megtargyalja és véleményezi.

(3) A képviseld-testiilet a koncepciot megtargyalja, €s hatarozatot hoz a koltségvetés készitésének
tovabbi iranyairdl, feltételeir6l.

63. §
(1) A koltségvetési rendelet elfogadasa t6bb forduléban térténhet.

(2) A képvisel6-testiilet az els6 forduld sordn donthet a rendelettervezet lakossagi forum elé
terjesztésérol.

(3) A jegyz0 a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti, frasban
rogziti a fobb észrevételeket, megallapodasokat. A polgarmester a rendelettervezetet az énkormanyzati
bizottsagok részére megtargyalasra gy adja at, hogy azok megel6zzék a pénziigyi feladatokat ellatd
bizottsag véleményezési eljarasat.
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21. Az 6nkormanyzati gazdalkedas fobb szabalyai

64. §

Hivatal Matételki Kirendeltsége latja el.

(2) A Bécsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége, a kisebb sszegii
készpénz-kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatmanybol — a hazipénztarra vonatkozé
szabalyok szerint — teljesitik.

65. §

(1) A jovahagyott koltségvetésben nem tervezett palyazati, vagy dnkormanyzati forrasbol megvaldsulo

beruhazasokra, miikddési kiadasokra kotelezettséget vallalni - a (2) bekezdésben foglaltak kivételével - a
forras megjelolésével kizardlag a képviseld-testiilet jogosult.

(2) A képviseld-testiilet a jovahagyott kiemelt eldiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat, a tartalék
feletti rendelkezési jogat minden esetben fenntartja maganak.

22. A képvisel(’i-testﬁlet gazdasagi programja
66. §
(1) A képviselo-testiilet megbizatasanak idétartamara hatarozza meg gazdasagi programjat.
(2) A gazdasagi program eldkészitésé¢hez a polgarmester kikéri a képviselok, a bizottsagok tagjai, a
jegyzo véleményét, javaslatait.
23. A pénziigyi ellendrzés
67.8§

Az 6nkormanyzat és intézményeinek belsé ellendrzésérdl a Bacsalmasi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal
kiilsé szerv Gtjan gondoskodik.

XIV. Fejezet
Zaro6 rendelkezések
68. §

Az SZMSZ részét képezd mellékletek:

a) 1. melléklet a Telepiilési képvisel6k, valamint a Jogi és Ugyrendi Bizottsag tagjainak
névsora és lakcime

b) 2. melléklet a Képviseld-testiilet altal 1étrehozott 4llandé bizottsagok feladatairdl

c) 3. melléklet Matételke Kozség Onkorméanyzata alaptevékenységének korméanyzati funkciok
szerinti besorolasa

d) 4. melléklet a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodas

69. §
(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti

a) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo
9/2011. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet,
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b) Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz616
9/2011. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl sz616 12/2011. (VIIL 2.) dnkormanyzati rendelet.
¢) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé
9/2011. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl sz616 4/2013. (I1. 16.) dnkormanyzati rendelet
d) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo
9/2011. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl sz616 11/2013. (IX. 17.) 6nkormanyzati rendelet
e) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6
9/2011. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet médositasardl szo16 14/2013. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet
f) Matételke Kozség Képviseld-testillete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold
9/2011. (IV. 28.) 5nkormanyzati rendelet modositasardl szo16 10/2014. (V1. 26.) énkormanyzati rendelet

i 5 A 7
(e s ¢ ARLL

Nagy Noémi Patocskai Ibolya)
polgarmester jegyzb

Zaradék:

A rendelet kihirdetésre keriilt.

Matételke, 2014. november 25. ( / NLV{QW %

Patocskai fbw()lyh
Jegyzd

/
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1.-melléklet a 13/2014. (X1.25.) 6nkormdnyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet megvalasztott tagjainak neve és lakcime:

Nagy Noémi polgarmester Matételke, Jokai u. 26.
Wignerné Piukovics Erika alpolgarmester Matételke, Dozsa Gy. u. 23.
dr. Bednar Kéroly Andras képviselod Matételke, Vorosmarty u. 23.
Piukovics Mihalyné képviseld Matételke, Téancsics u. 18.
Pozsgainé Elek Erika képviseld Matételke, Dézsa Gy. u. 21.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag tagjainak neve és lakcime:

Piukovics Mihalyné képviseld Matételke, Tancsics u. 18.
dr. Bednar Kéroly Andras képviseld Matételke, Vorosmarty u. 23.
Pozsgainé Elek Erika képviseld Matételke, Dézsa Gy. u. 21.
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2. melléklet a 13/2014. (X1.25.) 6nkormdanyzati rendelethez

Matételke Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal 1étrehozott
allandé bizottsag feladatairol

JOGI ES UGYRENDI BIZOTTSAG

a) véleményezi a Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzatot, vizsgalja hatalyossagat, sziikség
esetén javaslatot tesz annak modositasara,

b) jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzése, a Bacsalmasi Kozos Onkorményzati Hivatal
tevékenységének figyelemmel kisérése, ellenérzése,

c) elldtja a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo titkos szavazdsok lebonyolitidsaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba a KépviselO-testiillet hataskorébe tartozd valasztasok
elokészitésével kapcsolatos jel6ld bizottsagi feladatokat,

d) elldtja a helyi népszavazassal ¢€s népi kezdeményezésekkel kapcsolatos testiileti
eloterjesztések elokészitésével kapcsolatos feladatokat,

e) kozremikodik az iigyrendek, belsé szabalyzatok, az tigyfélfogadasi rend szabalyozisanak
elokészitésében,

f) véleményezi a polgdrmesteri tisztségi ellatasaval kapcsolatos kérdéseket és eldkésziti az
ezekkel kapcsolatos testiileti el6terjesztéseket, gyakorolja az egyéb munkaltato jogokat a
polgarmestert  illetéen, polgarmester, illetményének, alpolgarmester tiszteletdijanak
megallapitidsara vonatkozdan eldterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek,

g) javaslatot készit kitiintetések dijak adomanyozasara,

h) ellatja a polgarmester, a képviselok, ill. hozzatartozoik vagyonnyilatkozataik kezelésével,
a veliik kapcsolatos eljarasok el6készitésével, drzésével, lebonyolitasaval és a nyilvantartasok
felugyeletével kapcsolatos feladatokat,

1) dontésre elokésziti az 9sszeférhetetlenség miatt keletkezett tigyeket,

j) dont a jegyzokonyv kiigazitasarol,

Telepiilési értéktarral kapcsolatos feladatok

a) szakértok bevondsaval végzi a teleptilésen fellelheté nemzeti értékek azonositasat,
létrehozza a teleptilésen fellelheté nemzeti értékek adatait tartalmazd gyiijteményt és megkiildi
azt a megyei értéktarba,

b) telepiilési Ertéktar Bizottsag telepiilési vagy tdjegységi értéktarba felvett nemzeti érték
adatait az értéktarba torténd felvételt kovetd 8 napon beliil megkiildi a Megyei Ertéktar
Bizottsagnak,

¢) a Magyar Ertéktarban nyilvantartott nemzeti értéknek hungarikummd nyilvanitasara
javaslatot tehet.
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3. melléklet a 13/2014. (X1.25.) 6nkormdnyzati rendelethez

A Mitételke Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti

besorolasa:

011130

011220
013320
013350
016080
032020
045120
045160
064010
066010
066020
082044
091120

096010
104030
104042
107052
107054
107055
091110
091140
041231
041232
041233
041237
082091

Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkot6 és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

Adé -, vam- és jovedék igazolas

Koztemetd - fenntartas és mikodtetés

Onkormaényzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Kiemelt allami és 6nkorményzati rendezvények

Tlz és katasztrofavédelmi tevékenység

Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Kozvilagitas

Zoldtertilet kezelés

Varos- €s kozséggazdalkodas egyeb szolgaltatasok

Konyvtari szolgéltatasok

Sajatos neveli igényti gyerekek 6vodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai

Ovodai intézményi étkeztetés

Gyermekek napkézbeni ellatasa

Gyermekjoléti szolgaltatasok

Hazi segitségnyujtas

Csalad segités

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Ovodai nevelés , ellatas szakmai feladatai

Ovodai nevelés, ellatas mikodtetése

Rovid idétartalmu kozfoglalkoztatas

Start- munka program — T¢li k6zfoglalkoztatas

Hosszabb idétartalmu kozfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Koézmiivel6dés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
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4. melléklet a 13/2014. (X1.25.) énkormdnyzati rendelethez

MEGALLAPODAS

Ké6zés Onkorméanyzati Hivatal
létrehozasaridl
(egységes szerkezetben)

Bacsalmas Varos Onkorm’myzatémak Képvisel-testiilete (Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8,

repvisel; Mémeth Baldzs polgdarmester)

Bacsszolos kazseg Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete (Bacssz8iés, Kossuth u. 16.

kEpviseln Szarves Rober! Norbert polgarmester),

Csikérin kozség Onkormanyzatanak Képviscld-testillete (Csikéria, Kossuth u. 113

kepvisel: Neszvecskone Bugany Erika polgarmester),

M'xte!etkn knzseq Onkmmanyxatanak Képviseld-testillete (Matételke, Kossuth u. 2.
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1j. Kdzds énkonn:’u;yzati Hivatal elnevezése:

Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal

A kdz6s Bnkormanyzati hivatal székhelye S430 Bacsaimas, Gl Teleki J. u. 4.8,

Az lgazgatasi munka folyamates ellatasahoz szilksé szermélyl és tary felistelek, 8 nem

luvatah qzekhe!y tn!epu!cschcn az 1myfe=ifogadas br.ttosnamm a kozds onkormanyzath
: cs370i6s, Caikéna, Matdlake

ai—:er; 'bi:.nﬁ:‘; ]
A Kirendeltségek neve, cime:

Béacsalmasi Kozés Onkorméanyzati Hivatal Bacsszélési Kirendeltsége, Bacsszélos, Kossuth utca
16_

ieitsege, Csikéria, Kossuth uwlea 113

aimasi Kazés Onkormanyzati Hivatal Csi
& slsége, Matdtelkes, Kossuth Utea 2

Sacsalmas! Koeds Onkormanyzati Hivatal Mas

2.) Kozos Onkormanyzati Hivatal létszama oOsszesen: 39 f6 koztisztviseld, 3 f6
munkatdrvénykonyves alkalmazott. K6z6s dnkormanyzati hivatal felépitése:

Jegyz6: 116

Aliegyzd 1 16

Kéztisztviseld: 37 16.

Gondnoksag: 3 16

Felépites, Iétsz;}mmegoszlés.

Aljegyzb 1fo
Koztisztviseld: 28 6 féallasu
Gondnoksag 3fo

37 foaliasy

3.) A kozOs onkormanyzati hivatalt a székhely onkormanyzat képviselb-testilete, annak
mindenkori polgarmestere iranyitja.

4.) A kozds 6nkormanyzati hivatal vezetdje a jegyzo.
a) Megalakuldskor: Az Métv. 146/C § (2) bekezdésében foglaltak alapjéan:
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A kozds dnkormanyzati hivatalt alkotdé dnkormanyzatok polgarmesterei a 83 § b) pontjanak
megfelel6 alkalmazasaval megallapodnak abban, hogy a megsziiné korjegyz6ség korjegyzoijét,
polgarmesteri hivatal jegyzdjét, alijegyzdjét — annak egyetértésével — a kozés dnkormanyzati
hivatal jegyzéjeként, aljegyzéjeként foglalkoztatjak. Ebben az esetben nem szikséges
palyazatot kiirni, és a jegyz0, aljegyz6 kézszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésil.

b) Jegyzdi, aljegyzd jogviszony megsziinése, betdltetlensége esetén:

A jegyz6i, aljegyzdi allashelyet nyilvanos palyazat Gtjan kell betolteni. A palyazati eljaras
elokészitesével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a székhely onkormanyzat
polgarmestere latja el.

A jegyz6t a székhely dnkormanyzat polgarmestere a kozos hivatalt létrehozo teleplilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tobbségi dontésével nevezi ki, menti fel.

A székhely dnkormanyzat polgarmestere az aljegyz6t a jegyz6 javaslatara nevezi ki. A
kinevezés hatarozatlan idére szél.

A jegyzd gyakorolja a munkaltatéi jogokat a k6z6s 6nkormanyzati hivatal kéztisztviseldi
és munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében.

A jegyzot az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A jegyzd, aliegyz6 és a hivatal székhelytelepulése valamint a kirendeltségek ligyfélfogadasa
napjait a kozds dnkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza.

A jegyz6 vagy az aljegyz6 vagy a jegyz0 altal megbizott koteles a képviseld-testiletek Gilésén
részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast megadni. A jegyzd évente beszamol a képvisels-
testlleteknek a kozos hivatal mikddésérol.

5.) A k6zos onkormanyzati hivatal folyamatos miikddtetéséhez - személyi, illetve dologi,
fenntartasi koéltségeihez - a négy telepllés a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a
telepliléseken ténylegesen felmerild koltségek szerint jarul hozza.

A kozds onkormanyzati hivatalnak a mindenkori allami koltségvetésrél szold térvényben
szerepl6 tamogatasanak elosztasara az alabbiakban allapodnak meg:

- a teljes finanszirozasbol levonasra keril a jeqyz6, aljeqyzd beére, jarulékai, dologi kiadasal,
mely nagysagarol a k6zds dnkormanyzati hivatal koltségvetése készitésekor egyeznek meg
a teleptilések

- Bacsalmast illeti meg a koltségvetesi torvény 2. melléklete szerinti — jarasi székhely
6nkormanyzat esetében elismert hivatali létszam 2 f6jére vonatkozé mindenkori tamogatéasi
0sszeg

- A fennmaradd tamogatas &sszege lakossagaranyosan keril elosztasra. Amennyiben a
felosztas szerinti 6sszeg nem elegendd a székhely telepiilés vagy a kirendeltségek
valamelyikének fenntartasara, a hianyzé 6sszeggel az érintett teleptilés hozzajarul a kézos
hivatal fenntartaséhoz.

A hozzajarulas 1/12-ed részét az onkormanyzatok minden hénap 30. napjaig a kozos
onkormanyzati hivatal szamlajara utaljak. A m(kddtetéshez vallalt pénzigyi hozzajarulas nem
teljesitésének esetére, az oOnkormanyzatok a pénzforgalmi szolgaltatéjuknak azonnali
beszedési megbizas teljesitésére vonatkozd hozzajaruld, felhatalmazd nyilatkozatot adnak.

A kozos Onkormanyzati hivatal konyvelését a székhelytelepllés végzi.

B.) A jelenlegi hivatalok technikai és egyeb eszkdzei, berendezesi targyai leltar szerint -
teleptlésenként - kertiinek a kdzds hivatal hasznalataba.

A felek megallapodnak abban, hogy a kdzds dnkormanyzati hivatal koltsegvetésébdl beszerzett
eszkozok kozds vagyont képeznek, arra a Ptk. Kdzds tulajdonra vonatkozd szabalyait kelt
alkalmazni. A k6zos dnkormanyzati hivatal megszlinésekor vagy szétvalasakor beszerzés helye
szerint kerlilnek a kozos hivatalt 1étrehozé dnkormanyzatok tulajdonaba.

7.) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését, zarszamadasat a k6zos dnkormanyzati
hivatalt letrehozo dnkormanyzatok keépviselO-testiiletei egylttes Glésen hagyjak jova. A kézés
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onkormanyzati hivatal gazdalkodasarél az Aht. rendelkezései szerinti beszamolokat kell
késziteni.

8.) A kdzos onkormanyzati hivatal feladata:

a.)a helyi 6nkormanyzatok mikddése, az onkormanyzati gyek és az allamigazgatéasi feladatok
és hataskorok ellatasa,

b.)az dnkormanyzati testlileti szervekhez kapcsol6dd adminisztracios feladatok ellatasa,

c.)az dnkormanyzati képviselék munkajanak segitése,

d.)a vezetést segitd funkcidk eliatasa,

e.) belsé munkaszervezési igazgatasi feladatok ellatasa,

f.)elbkésziteni és végrehajtani a testlleti szervek 6nkormanyzati déntéseit, a polgarmesterek
iranyitasa és a jegyz6 operativ vezetése mellett,

g.) ellatni a koézponti allami szervek megbizasabdl az 6nkormanyzat szamara hataskért
megéallapité jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat,

h.)elokésziteni dontésre az allamigazgatasi Ugyeket és gondoskodni e déntések
vegrehajtasanak megszervezésérdl,

i.)a kotelezo feladatként jelentkez6 allamigazgatasi és onkormanyzati tigyek intézése,

j.) az dnkormanyzatok, valamint az 6nallé, illetve részben 6nallo, szakfeladaton muikodteteit
intézmények koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ feladatok.

k.) nemzetiségi énkormanyzatok mukodesevel kapcsolatos feladatok ellatasa — meganapodds
alapjan

|.)Bacssz6ls kozseg dnkormanyzatanak gazdalkodasaval, vagyongazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok

A Kozds Onkormanyzati Hivatal Bacssz6l6s, Csikéria és Matételke kdzségekben az
alabbi ligyeket intézi helyben:

- Képviselb-testuleti ulesek eldkészitése, a képviselé-testilet és a polgarmester mikodésével
kapcsolatos igazgatasszervezési teendok,

- az oOnkormanyzat gazdalkodasaval, vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatok (kivéve
Bacsszol6s)

- kepviselo-testlilet hataskérébe tartoz6 segélyezési Gigyek

- nemzetiségi Onkormanyzatok mikédésével kapcsolatos teenddk teljes korli intézése

- jegyz6i hataskorbe tartozé segélyezési igyek

- adougyek teljes kord tgyintézése

- gyamhatosagi ligyekben megkeresésre kornyezettanu!many keszntese

- hagyatéki Ggyintézés

- anyakdnyvi Ugyintézés

- kozfoglalkoztatas

- kiflggesztéssel és egyéb kozzététellel kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatasok

- iktatas, irattarozas,

- egyeb kotelezd feladatként jelentkezd énkormanyzati és allamigazgatasi Ugyek

9.) A jegyz6 feladatai:

a.) Ellatja a Képviseld-testiiletek, a bizottsagok és a teleplilési képviselék mikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester feladat- meghatarozasait figyelembe véve
az Ulések adminisztrativ eldkészitésének megszervezése (testuleti meghivok elkészittetése,
azok iddbeni kiklldése, az Ulésterem el6készittetése) a napirendek tartalmi és formai
elokeszitése, az elbterjesztések eljuttatasa a cimzetthez.

b.) Biztositia az elbterjesztések igazgatasi szakmai szinvonaldt, a szlkséges informaciok
begylijtését és feldolgozasat.

c.) El6késziti a hatarozati javaslatokat és rendelet-tervezeteket.

d.) Ellatja azokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amelyeket térvény,
kormanyrendelet a jegyzének cimez.

e.) A polgarmesterek hataskorébe tartozéd allamigazgatasi dontések elbkészitése és
végrehajtasa.

f.) Kételes a jegyz6 vagy az aljegyzd vagy megbizottja az érintett képviselé-testilet Glésén jelen
lenni és ott a szlkséges tajekoztatast megadni.
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g.) Evente beszamol a képviselé-testilleteknek a kdzds dnkormanyzati hivatal munkajarél a
zarszamadast targyalo képviseld-testileti (ilésen.

h.) Koteles a jegyz6 vagy az aljegyzd vagy megbizottia az egyes teleplléseken torténd
Ogyfélfogadast biztositani e megallapodas alapjan.

i.) A hataskoérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

j.) Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

10.) A kozés dnkormanyzati hivatalt létrehozé 6nkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a
k6z6s onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetménye tekintetében a
mindenkori trvényi illetményalapot alkalmazzak.

A kdzos onkormanyzati hivatal kdztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében az egyéb adhatd
juttatasokroél egyuttes Ulésen elfogadott hatarozatban rendelkeznek.

11.) A koézds Onkormanyzati hivatalhoz tartozd koztisztviseléket a jegyzé nevezi ki a
mindenkori hatalyos szakmai el6irasok figyelembevételével, a kézds 6nkormanyzati hivatalt
letrehozé illetékes teleplilés polgarmesterének egyetértésével.

12.)A kb6z6s dnkormanyzati hivatal kéztisztviseld tekintetében a Métv. 81. §. (3) bekezdés b))
pontjaban meghatarozott egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa soran a jegyzé minden esetben

beszerzi a koézdés oOnkormanyzati hivatalt létrehozé illetékes teleplilés polgarmesterének
egyetertését.

13.) A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok kozul a jutalmazas és bérfejlesztés
tekintetében a hataskort a kézds dnkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepllések polgarmesterei
egylttesen gyakoroljak. Ezen tuli egyéb munkaltatéi jogokat a székhely teleplilés polgarmestere
gyakorolja, a kozds ©nkormanyzati hivatalt létrehozd telepllések polgarmestereinek
egyetertésével.

Bacssz616s kézség Onkormanyzata, Csikéria kézség Onkormanyzata, Matételke kozség
Onkormanyzata polgarmestereit megilleti az a jog, hogy a Bacsalmasi Kézos Onkormanyzati
Hivatal altal intézett, dnkormanyzatukat érintd Ggyekben iranyitasi jogukat a jegyzé tekintetében
gyakoroljak.

14.) A kozoés onkormanyzati hivatal mikddésével, a miikodés ellenérzésével kapcsolatos
- rendkivili feladatok érdekében egyeztetd Uléseket a kdzds dnkormanyzati hivatalt |étrehozo
teleplilések barmely polgarmesterének vagy képviselS-testiletének téma, idépont, helyszin
megjeldléssel készitett inditvanyara a székhely . teleplilés polgarmestere 3 napon belll
intézkedik a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon bellilre térténd dsszehivasarol.

15.) A kdzos hivatal mikodésének ellenérzéseét a polgarmesterek kdzdsen gyakoroljak.

16.) A k6z0s 6nkormanyzati hivatalt létrehozo teleplilések megallapodnak abban, hogy évente 2
egylittes képviselb-testiileti (lést tartanak:

- februar honapban: a k6z6s 6nkormanyzati hivatal kéltségvetésének elfogadasa, melyet az
alapito 6nkormanyzatok koltségvetésenek elfogadasat meg kell, hogy elézze,

- aprilis honapban: k6z6s 6nkormanyzati hivatal zarszamadasa,

17.) Az egylttes Ulés lebonyolitasara vonatkozo szabalyok:

Az egylttes Uléseket a székhely teleplilés polgarmestere (vagy felvaltva a kdzds dnkormanyzati
hivatalt l1étrehoz6 telepllések polgarmesterei) vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa esetén a
székhely teleptlés (vagy a soros) dnkormanyzat alpolgarmestere, az 6 akadalyoztatasa esetén
a korelndk. Az egyittes Ulésekrol készitett jegyzOkonyv hitelesitésére a kepviseld-testiletek
teleplilésenként egy-egy képviselét jeléinek ki.

Az egylttes testileti Ulés akkor hatarozatképes, ha az Uulésen a telepllésenként a
megvalasztott képviseldk tobb, mint fele jelen van.

Déntéseket — hatarozatokat - nyilt szavazassal hozzak.

A egyuttes testlleti Glésrol jegyzOkonyvet kell késziteni. Az egylttes Ulés jegyzékényve
tartalmazza:

- Ulés helyét, idejét

- megjelent képviseldk nevet, meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,
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- javasolt, elfogadott, targyalt napirendi pontokat,

- elbterjesztéseket,

- az egyes napirendekhez hozzaszéléinak nevét, részvételik jogcimét, hozzaszdlasuk,
tovabba az tlésen elhangzottak lIényegét,

- szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

- dontéshozatalban résztvevék szamat,

- dontésbol kizart képviseldk nevét, kizaras indokat,

- ajegyzd jogszabalysériésre vonatkozo jelzését,

- szavazas szamszer( eredményét,

- hozott dontéseket

18.) A képviselé-testilletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott dontése szikséges:
- a megallapodas jévahagyasahoz,

- a megallapodas modositasahoz,

- a k6z6s onkormanyzati hivatalhoz t6rténd csatlakozashoz valé hozzajarulashoz,

- azokban az Ggyekben, amelyeket térvény ir elé.

19.) A k6z6s 6nkormanyzati hivatalbol vald kivalasroél, annak bejelentésére az Motv. 85.§ (3)
bekezdesét kell alkalmazni, mely szerint a kdz6s 6nkormanyzati hivatalhoz csatlakozni, abbdl

. kivalni az altalanos dnkormanyzati valasztasok utan, 60. napon belll térténé megallapodassal
lehet.

A kivalast kdvetden a kivalt kozséggel az elszamolast egy honapon belll kell elkésziteni.

20.) A hivatalban és a kirendeltségeken megsziuntetett munkavallaléi jogviszonybol eredd
kotelezettségeket a székhely illetve az illetékes kirendeltség helye szerinti dnkormanyzat viseli.

21.) Vitas kérdések tisztazasa els6sorban a felek egymas kozotti egyeztetéssel,
megallapodassal torténik. Ennek eredménytelensége esetén birdsaghoz lehet fordulni.

Bacsalmas, 2014. aprilis 30.
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A megallapodas modositasat

Bacsalmas Varos Onkorményzatanak Képviseld-testilete a 109/2014. (IV. 29.) Bacsalmas v.
6h. szamu hatarozataval fogadta el.

Bacssz6lés kozség Onkormanyzatanak képviseld-testilete 32/2014.(1V.30.) Okth. szamu
hatarozataval

Csikéria kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete 12/2014.(1IV.30.) Okh. szamu
hatarozataval

Matételke kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete 24/214.(1V.29.) Matételke k.6h. szamu
hatarozataval fogadta el.



