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1 UTMUTATO AZ AJANLAT ELKESZITESEHEZ ES BENYUITASAHOZ

Jelen ajanlati dokumentacio Matételke Kozség Onkormanyzata altal inditott, ,,Matételke
Kozség Onkormanyzata épiiletenergetikai Korszerfisitése” targyn kozbeszerzési eljardsra
benyujtando ajanlat elkészitéséhez késziilt. Az ajanlatnak a jelen ajanlattételi dokumentéacid
altal eldirt elemeket kell tartalmaznia.

1.1 Az ajanlat elkészitése és koltségei
Az ajanlatban bekért informacidk benyujtasaért az ajanlattevo felel.

Az ajanlat nyelve: magyar. Az ajanlathoz kapcsolodo Osszes levelezést és egyéb anyagokat is
magyar nyelven kell elkésziteni.

Amennyiben barmely, az ajanlathoz csatolt okirat, igazolas, nyilatkozat nem magyar nyelven
keriilt kiallitasra, akkor az eredeti dokumentum mellett csatoland6 a magyar forditas is.

Ajanlatkéré az idegen nyelvii okiratokrdl, dokumentumokrdl felelés magyar forditast kér
benyujtani (azaz a 24/1986. (V1.26.) MT rendelet szerinti hiteles forditds nem eldiras),
apostille hitelesités nélkiil. Felel6s magyar forditas alatt az Ajanlatkérd az olyan forditast érti,
amely tekintetében az ajanlattevé képviseletére jogosult személy nyilatkozik, hogy az
mindenben megfelel az eredeti szovegnek, és a nyilatkozatat, valamennyi forditdshoz csatolja.
A forditas tartalmanak a helyességéért az ajanlattevo a felelds.

Az ajanlat elkészitésével, benyujtasdval kapcsolatban felmeriild Osszes koltséget az
ajanlattevonek kell viselnie.

1.2 A dokumenticid

1.2.1 Dokumentaci6 ¢€s tdjékoztatés
A dokumentaci6 tartalmazza:
— az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos részletes informaciokat;

— a megvaldsitand6 beszerzésre vonatkozo miiszaki leirasat (szakmai elvaras, miiszaki és
funkcionalis igények) és arazatlan koltségvetést

— avallalkozasi szerz6dés tervezetet

Ezen kiviil a tajékoztatast igényld Ajanlattevd (az ajanlattételi felhivasban jelzett cimre
kiildott levélben vagy telefaxon, e-mailben) kiegészitd informaciéért fordulhat az
Ajanlatkér6hoz. Az ajanlatkérd altal megadott valaszokat az ajanlat elkészitése soran kotelezod
figyelembe venni.

1.2.2 A dokumentécio teljessége és pontossaga

Ajéanlatkérd felhivja Ajanlattevd figyelmét, hogy a dokumenticiokban megfogalmazott
miiszaki tartalomban esetlegesen eléforduld hianyossagok, pontatlansagok korrigélédsa a
szakmai kompetencidval rendelkezd Ajanlattevé kotelezettsége, Ajanlatkéré nem wvallal
feleldsséget az esetleg eléforduld pontatlansagokért.



Ajéanlattevonek kotelessége megbizonyosodni ajanlatdnak benytjtasdig arr6l, hogy a
megvaldsitando feladatokhoz sziikséges minden informacié rendelkezésére all, és nyertes
ajanlat tétele esetén a szerzddés targyat képez6 munkakat teljes koriien el tudja végezni.

Ajanlattevé ajanlatanak beadasaval egyben elismeri, hogy minden — a megvalositashoz
szlikséges — informacido rendelkezésére allt, a dokumentaciét szakmai kompetencidja
birtokdban megvizsgalta, és a benne megfogalmazott feladatokat megvaldsitasra alkalmasnak
talalta.

Minden, Ajanlattevé altal az ajanlat benyujtasdig irdsban nem észrevételezett, a
dokumentacioban esetlegesen eléforduld pontatlansagbol, vagy annak hibaja miatt felmertild
miiszaki sziikségességbOl adodo tobbletfeladat elvégzésének koltsége Ajanlattevot terheli, e
tobbletkoltségei Ajanlatkérd altal torténd megtéritésére nem tarthat igényt. Kivételt képeznek
ez aldl az Ajanlatkérd altal irasban elrendelt, vagy egyértelmlien Ajanlatkérd részérdl a
szerzOdéskotést kovetden elkovetett hibakbol, illetve vis maiorbdl adodo tobbletkoltségek.

1.3 Az ajanlatok benyujtasa

1.3.1 Az ajanlat form4ja és alairésa

a) Az Ajanlattevd részérdl alairasra jogosult személynek az ajanlatban a nyilatkozatokat,
valamint a felolvasélapot cégszerii aldirasaval kell ellatnia.

b) Az ajanlatot folyamatos oldalszamozassal kell ellatni.

€) Az ajanlat dokumentacidjanak elején az oldalszamokat is tartalmazé tartalomjegyzéket
kell elhelyezni.

d) Az ajanlatban nem lehetnek kozbeiktatasok, torlések vagy atirasok, kivéve az Ajanlattevo
altal tett hibakiigazitasokat, mely esetben az ilyen kiigazitdsokat - az ajanlatot aldird
személynek/személyeknek, vagy meghatalmazottjuknak - a kézjegyiikkel kell ellatniuk.

e) Az ajanlattevének a felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott formai
kovetelményeknek megfelelden, 1 papir alapt példanyban, valamint 1 elektronikus
példanyban CD vagy DVD adathordozén (amely tartalmazza a nyomtatott ajanlat alairt
példanyat szkennelve, nem szerkesztheté tif vagy jpeg vagy pdf formatumban, illetve a
kitoltott koltségvetést exel formatumban) kell ajanlatat elkészitenie és zart csomagolasban
benyujtania.

1.4 Az ajanlat tartalmi elemei

Az ajanlatot a jelen pontban, ill. alpontokban leirtak szerinti tartalommal és felépitésben kell
elkésziteni. Az aldbbiakban ismertetett szempontokra, elemekre az ajanlatban kotelezden ki
kell térni.

141 Feddlap

Az ajanlat elsé lapja a feddlap, amelyen a kovetkezd informaciokat kell feltiintetni:
1. jelentkezd neve €s cime
2. kapcsolattarté személy neve, telefon és telefax szama

3.beszerzés targyanak megnevezése

1.4.2 Felolvasoélap

Az 1. sz. formanyomtatvany szerint.



1.4.3 Az ajanlat tartalomjegyzéke

Ajanlattevé koteles ajanlatat részletes, folyamatos szamozasu oldalszamokat is tartalmazo
tartalomjegyzékkel ellatni.

1.4.4  Ajanlati nyilatkozatok és igazolasok, iratjegyzék

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

Az ajanlatnak eredeti alairt példanyban tartalmaznia kell ajanlattevonek a Kbt. 66. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleld nyilatkozatat.

Ajanlattevé koteles ajanlatdban csatolni tovabba a Kbt. 66. § (4) bekezdése szerinti
nyilatkozatat.

Ajanlattevo nyilatkozzon a 67. § (4) bekezdése tekintetében.

A kizar6 okok fenn nem 4&lldsarol az ajanlattevonek a Kbt. 67. § (1) és 114. § (2)
bekezdése szerint nyilatkoznia kell, hogy vele szemben nem éallnak fenn a felhivasban
meghatarozott kizar6é okok, a Kbt. 56. § (1) bekezdés kb) pontjara vonatkozodan pedig a
kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak médjarol szolo 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 8. § ib.) pontja és a 10. § g) pont gb.) alpontja szerinti dokumentumokat
koteles csatolni. Az ajanlattevO ajanlatdban csak nyilatkozni koteles arrdl, hogy a
szerzddés teljesitéséhez nem vesz igénybe a Kbt. 62. § szerinti kizard okok hatalya ala es6
alvéllalkozo6t, valamint az altala alkalmassaganak igazoldsara igénybe vett mas szervezet
nem tartozik a Kbt. 62. § szerinti kizar6é okok hatalya ala.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran az ajanlattevd képviseletében mas jar el, az erre
vonatkoz6 teljes bizonyitd erejii okiratba foglalt meghatalmazast az ajanlati anyaghoz
csatolni kell.

Ko6z0s ajanlat esetén az egyiittes ajanlattevok egyiittmiikodésérdl szoldo megallapodasa,
valamint nyilatkozatuk arr6l, hogy a szerzddés teljesitéséért egyetemleges feleldsséget
vallalnak. Meg kell adni tovabba a kapcsolattartas rendjét és a kdzos ajanlattevok kozotti
munkamegosztast.

Az ajanlattevd, valamint az alkalmassdg igazolasdban részt vevd gazdasagi szerepld
alairasi cimpéldanya, aldirds-mintdja.

Arazott koltségvetés

Ajanlattevé a kozbeszerzési dokumentacid 6. szdmi formanyomtatvanya szerint jeldlje
meg teljesitésbe bevonni vallalt szakembert, adja meg a szakember nevét, csatolja a

végzettségének igazoldsat, csatoljon Onéletrajzot, amely igazolja a szakember eldirt
szakmai gyakorlatat.

1.5 Ajanlati ar

Az ajanlat részeként Ajanlattevo koteles csatolni a dokumentaciohoz az arakkal kitoltott teljes
bruttdé koltségvetési kiirast, amely alapjan az ajanlati ar megadasra keriil. A koltségvetés
alapjan megadott ajanlati ar tartalmaz minden, a Vallalkozd tevékenységével Osszefiiggd,
azzal jaro koltséget, jarulékot és dijat. Az ajanlati aron kiviil a szerzddés teljesitése soran az
Ajanlatkérd felé semmilyen mas jogcimen nem jogosult kdltséget elszadmolni.



1.6 Szerzodéses feltételek

Ajéanlatkérd ajanlattevok rendelkezésére bocsatja a beszerzés targyahoz kapcsolodo szerzddés
tervezetét, amely az Ajéanlatkéré altal kovetelményként jogi értelemben megfogalmazott
szerzddéses feltételeket tartalmazza.

A nyertes ajanlattevOvel a szerzodés megkotésének feltétele a teljesitésbe bevonni vallalt
szakemberek bemutatasa: meg kell adni a szakember nevét, a szerz6dés megkotéséig csatolni
kell a végzettségének igazolasat és Onéletrajzot, amely igazolja a szakember el6irt szakmai
gyakorlatat.

1.7 Egyéb
A jelen ajanlati dokumentacidban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé hatalyos
magyar jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

1.8 A Kkivitelezési folyamattal kapcsolatos kovetelmények

Ajéanlatkérd, illetve az Ajanlatkéré altal felkért Miszaki ellenér jogosult a kivitelezési
folyamat soran észrevételeket, modositasi javaslatokat tenni, amelyeket Ajanlattevd koteles
elfogadni, amennyiben azok nem eredményezik a hatarid0 csuszéasat, vagy a koltségek
novekedését.

Ajanlatkérd vagy Miszaki ellendre észrevételeinek, allaspontjanak figyelmen kiviil hagyasa,
érdemi valasz nélkiil hagyasa, vagy indokolatlan elutasitasa esetén Ajanlatkérd a kivitelezés
lezarasat kovetd teljesitésigazoldst szerzddésszerlien megtagadhatja, ¢és késedelmi
kotbérigényt érvényesithet.

A dokumentécioban szerepld, meghatarozott gyartmanyra, tipusra torténd hivatkozasok csak a
kozbeszerzés targyanak egyértelmii és kozérthetd meghatirozdsa érdekében torténtek.
Amennyiben a dokumenticid meghatarozott gyartmanyu, eredetli, tipusii dologra vald
hivatkozést tartalmaz, a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 46. § (3) bekezdése alapjan
Ajénlatkérd azzal mindenben egyenértékii terméket elfogad. Az egyenértékiiséget az
Ajanlattevonek kell igazolnia az 4ltala megajanlott eszk6z, rendszer leirasaval, bemutatasaval.

Ajéanlattevd koteles a miiszaki egyenértékiiséget objektiv paramétereket igazold
dokumentumokkal igazolni. A megajanlott terméknek ki kell elégitenie a miszaki
dokumentacio altal leirt miiszaki és mindségi kovetelményeket teljesitenie, biztositva a
rendszer zavartalan és megfelelé miikodését a kivaltasra keriild termék alkalmazasaval.
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2 FORMANYOMTATVANYOK

. formanyomtatvéany - Felolvasolap

. formanyomtatvany — Nyilatkozat a kizar6 okokrol

. formanyomtatvany — Ajanlati nyilatkozat

. formanyomtatvany — Nyilatkozat kizarasi feltételek tekintetében
. formanyomtatvany — Nyilatkozat valtozasbejegyzési eljarasrol

. formanyomtatvany — Nyilatkozat a szakemberekrol



1. sz. Formanyomtatvany

Felolvasolap

AJANIATEEVE NEVE: ettt
AJANIAtIEVO CIME: oottt ettt et e e
Ajénlattevo fax/telefon elérhetds€ge: ..o

Ajanlattevl e-mail CIME: ... e

1 Ajanlati&r: ... Fto+ Afa
OSSZESEN: o .veeeee e Ft.

2. A teljesitésbe bevonni kivant 1 f6 kozépfoku épitdipari végzettségli szakember szakmai

tapasztalata épiiletszigetelés kivitelezési munkak tertileten:
.................................................................... hénap
Az ajanlat ...... szdmozott oldalt tartalmaz, amelyeket az eredeti példanyon cégszerii

alairassal ellatva nyujtottunk be.

Cégszerli alairas



2. sz. Formanyomtatvany

Nyilatkozat a kizaré okokrol

I. Alulirott ..........ccooiiiiiiiiiii. (képviseli: ...oovviiiiii ) mint
ajanlattevo / kozos ajanlattevé nem tartozik a Kbt. 62. § (1) bekezdésében, a-g.) pontjaiban
meghatarozott kizaré okok hatalya ala.

II. Alulirott ..........ccooviiiiiiiiini, (képviseli: ..ooviiiii ) mint
ajanlatteve / kozos ajanlattevo - a Kbt. 62. § (1) bekezdés kb) pontjara és a 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 8. § ib.) pontja és a 10. § g) pont gb.) alpontjaira tekintettel

II/A olyan tarsasagnak mindsiil, melyet szabalyozott t6zsdén jegyeznek vagy

II/B olyan tarsasdgnak mindsiil, amelyet nem jegyeznek szabalyozott tdzsdén.

[1/B/1 Amennyiben ajanlattev6/kdzos ajanlattevé olyan tarsasagnak mindsiil, amelyet nem
jegyeznek szabalyozott tézsdén, akkor a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadalyozasarol 2017. évi LIIL torvény szol6 3. § 38. pontja a)-b) vagy
d) pontja szerint definialt valamennyi tényleges tulajdonos nevének és allandd lakohelyének
bemutatdsat tartalmazo nyilatkozat vagy nyilatkozat annak hidnyarol:

Tényleges tulajdonos: ... .....ouiinii i

Kelt:

cégszerl alairas



3. sz. Formanyomtatvany
Ajéanlati nyilatkozat

Alulirott ............... tarsasag (ajanlattevod), melyet képvisel: ...............
az aldabbi nyilatkozatot tessziik:

1. Megvizsgaltuk ¢és fenntartas vagy korlatozas nélkiil elfogadjuk a fent hivatkozott
Kijelentjiik, hogy amennyiben, mint nyertes ajanlattevd kivalasztasra keriiliink, akkor a
szerz6dést megkotjiik, és a munkat a kdzbeszerzési dokumentacidban és az ajanlatunkban
lefektetettek szerint teljesitjiik.

2. Elfogadjuk, hogy amennyiben olyan kitételt tettiink ajanlatunkban, ami ellentétben van az
ajanlati dokumentaciéval vagy azok barmely feltételével, akkor az ajanlatunk
érvénytelen.

3. Eltekintlink sajat szerzddéses feltételeink alkalmazaséatol, és elfogadjuk az ajanlati
dokumentécioban 1év6 szerzddés-tervezetet €s szerzddéses feltételeket a szerzddéskotés
alapjaul.

4. Az ajanlat benyujtasaval kijelentjiik, hogy amennyiben nyertes ajanlattevonek
nyilvanitanak benniinket, akkor a szerzddést megkotjiik, és a szerzddést teljesitjiik az
ajanlati dokumentécioban és az ajanlatunkban lefektetettek szerint a felolvasd lapon
megadott ellenszolgaltasert

5. Tudataban vagyunk annak, hogy k6z0s ajanlat esetén a kozdsen ajanlatot tevok személye
nem valtozhat sem a kdzbeszerzési eljaras, sem az annak alapjan megkotott szerzodés
teljesitése soran. Annak is tudatdban vagyunk, hogy a kdzds ajanlattevok egyetemlegesen
feleldsek mind a kozbeszerzési eljards, mind az annak eredményeként megkdtott
szerzOdés teljesitése soran.

6. Nyilatkozunk a Kbt. 66. § (6) bekezdés a) pontja szerint:

A kozbeszerzésnek az a része (részei), amelynek teljesitéséhez az Ajanlattevo
alvallalkozo(ka)t vesz igénybe

Az Ajanlattevd a teljesitéshez nem vesz igénybe alvallalkozot.
a Kbt. 66. § (6) bekezdés b) pontja szerint:

Az igénybe venni kivant és az ajanlat benyujtasakor mar ismert alvallalkozok



7. Nyilatkozunk, hogy az ajanlattevé kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik
tamogatasarol szolo torvény szerint mikrovallalkozasnak / kisvallalkozasnak /
kozépvallalkozasnak® mindsiil.

Kelt:

cégszerl alairés

Megjegyzés: Kozos ajanlattétel esetén valamennyi ajanlattevd koteles ezt a nyilatkozatot
megtenni.

1 A nem kivént szdveg torlendd!



4. sz. Formanyomtatvany

NYILATKOZAT KIZARASI FELTETELEK TEKINTETEBEN

Alulirott ...l ajanlattevo, (Cgj.: vvvvviviriinnnnnn. , székhely: .................... ,
képviseli: ...ooooviviiiiiiiii ) a kdzbeszerzési eljarasban az alabbi

nyilatkozatot

tesszik:

A szerz6dés teljesitéséhez nem vesziink igénybe olyan alvallalkozot, amely a kizar6 okok
hatalya ald esik, valamint az alkalmassag igazolasara igénybe vett mds szervezet nem tartozik
a Kbt. 62. § szerinti kizaré okok hatéalya ala.

Kelt:

Cégszerli alairas



5. sz. Formanyomtatvany

Nyilatkozat valtozasbejegyzési eljarasrol

Alulirott ............... tarsasag (ajanlattevd), melyet képvisel: ............... az alabbi
nyilatkozatot tessziik:

Tarsasagunkkal szemben valtozasbejegyzési eljaras folyamatban nincs/van.

Kelt:

Cégszerli alairas



6. sz. Formanyomtatvany

NYILATKOZAT A TELJESITESBE BEVONNI KIVANT SZAKEMBEREKROL ES
AZOK JOGVISZONYAROL A

2. ERTEKELESI RESZSZEMPONT VONATKOZASABAN?

Alulirott ............... (képviseli: ............... ), mint ajanlattevo kijelentem, hogy a szerzddés
teljesitésébe az alabbi szakembereket kivanjuk bevonni, tovabba nyilatkozom, hogy az
altalam igénybe vett szakembereket az alabbi jogviszony (pl. munkajogviszony, megbizasi
jogviszony) keretében biztositom:

Jogviszony
(munkajogviszony,
megbizas stb.)
szakmai gyakorlat
Név 1d6tartama
(honap)
1
Kelt: ................ , 2017, i, ypene

cégszerl alairés

2 Kitoltése akkor kdtelezd, ha ajanlattevé a 2. elbirdlasi szempontra igen valaszt ad.



3  SZERZODESTERVEZET

ellenjegyzem:

s =

Ajanlatkérs
képviseletében
Dr. Kozma Gyérgy
Kozma Ugyvédi Iroda
2040 Budadérs, Budapesti ut 28.
06/03/283-1982
kozmagyorgy@t-online. hy

felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad

lajstromszam: 00495

KOZRA UGYVED! IRODA
Dr. Kozma Gytirgy

2040 Budatrs, Budapest it 28,

Tel.: 06-23-414-627, 06-30-283-1982
E-mail: kozmagyorgy@t-online.hy



