Mitételke Kozség (")nkorményzata Képviselé-testiiletének 5/2024. (X. 30.) 6nkormanyzati
rendelete

Matételke Kozség Képvisel6-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Matételke Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorben, az Alaptorvény
32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérben eljarva a Jogi és Ugyrendi Bizottsag
veleményének kikérésével a kisvetkezoket rendeli el a kovetkezoket rendeli el

1. Fejezet
Az onkormdanyzat jelképei, iinnepei

1. §

(1) Matételke cimere, zaszloja: all6 csiicskos-talpu pajzs kék mezeje a pajzsfében vagott. A felsd
mezodben lebegd eziist felh6foszlanyokbol vords ruhas, arany glorias kiterjesztett eziist szarnyu
angyal latszik névekvéen, jobbjaban arany markolatu, eziist pengéjli pallost tart a feje folé, baljaval
z0ld pajzsot tart maga elé, melyen eziist kereszt rajzolodik ki. A vagas alatti mez6 hasitdssal osztott,
Jobb oldalanak z5ld udvaran enyhén balra forduld magvet0 parasztember all fekete, lehajtott karimaju
kalapban, eziistds ingben, fekete nadragban és eziist szijt fekete bocskorban; nyakaba akasztott barna
koténybol, melyet bal kezével tart, jobbjaval arany gabonaszemet szor. A bal oldali mez6 ugyancsak
z61d udvardn jobbra nézd, arannyal fegyverzett kétfarkuy, agaskodo vords oroszlan 1ép jobbra, bal
mancsan liliomos csucsu arany jogart tart, jobb hatso labaval voros turbanos, aranyos torok harci
sisakra Iép. A pajzs felsd élén voros bélés, arany rostélyq, eziist tornasisak fordul enyhén jobbra,
rajta 6tagu arany leveles korondval. Foszlanyok jobbrol és balrdl voros és arany.

(2) Az dnkormanyzat pecsétje: kor alaku, kozépen Magyarorszag cimerével, ,Matételke Kozség
Onkormanyzata™ korfelirattal.

(3) Az 6nkormanyzat jelképeinek hasznalatat kiilon onkormanyzati rendelet szabalyozza.

2.§

(1) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés polgérai a nemzeti és helyi tinnepeket mélto
modon megiinnepelhessék. Ezen tinnepek a kovetkezok:

a)  marcius 15. napja, az 1848-49. évi forradalom és szabadsagharc emlékére:

b)  augusztus 20. napja, az dllamalapités és az allamalapité Szent Istvan kiraly emlékére;

¢)  oktdber 23. napja, az 1956. évi forradalom és szabadsagharc emlékére.

(2) Az Unnepek programjat, levezetésének rendjét a polgarmester altal Gsszehivott és vezetett
el6készité munkacsoport hatarozza meg.

Il Fejezet
Az dnkormanyzat megnevezése, miikodési teriilete



3.§

(1) Az oOnkorméanyzat megnevezése: Matételke Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat).

(2) Székhelye: 6452 Matételke, Kossuth u. 2.
(3) Miikodési teriilete: Matételke kozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az dnkorményzat hivatala: Bacsalmasi K6zos Onkorményzati Hivatal Matételke Kirendeltsége.
(6452 Matételke, Kossuth u. 2.)

(5) Matételke Kbozség honlapja: www.matetelke.hu.

(6) Matételke kozség Onkormanyzata képvisel6-testiiletének szervei:
a)  polgarmester

b)  jegyzd

c)  Jogiés Ugyrendi bizottsag

d)  Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

e)  Bacsalmas Tobbceélu Kistérségi Tarsulas

1Il. Fejezet
A képviseld-testiilet miikodése

4. §

(1) Matételke Kozség Onkorményzata Képviseld- testiilete (a tovabbiakban képviselo-testiilet)
tagjainak szama a polgarmesterrel egyiitt: 5 f6.

(2) A képviselo-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili és tinnepi iilést tart.

(3) A képviselo-testiilet évente legalabb tiz alkalommal tart iilést. Az Ulést — eltérd rendelkezés
hidnyaban — minden hoénap utolsé keddjére kell Gsszehivni. A képvisel6-testiilet — eltérd dontés
hianyaban — tanacskozasait a kzséghaza tanacskozotermében tartja.

(4) A képvisel6-testiilet — rendkiviili ok kivételével — julius és augusztus honapban nyari tiléssziinetet
tart.

1. Alakulé iilés

5.§

Az alakul6 iilés napirendje a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX.

torvényben (a tovabbiakban: Motv) meghatarozott kotelez6 napirendi pontokon tul az alabbi

napirendi pontokat tartalmazza:

a)  avalasztasi bizottsag tajékoztatoja a valasztasok eredményérol;

b)  apolgarmester programismertetdje;

c¢)  tajékoztatds vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol, az Osszeférhetetlenséggel ¢és a
méltatlansaggal kapcsolatos jogszabalyi eldirasokrol;

d)  Bacsalmas Kistérségi Tobbcélu Tarsulas Tarsulasi Tandcsaba tag delegalasa;



e)  egyebek.
2. RendKkiviili iilés

6. 8§

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili iilése kiilondsen indokolt esetben telefonon és e-mailben is
oOsszehivhat6. Kiilonosen indokolt a képvisels-testiilet Gsszehivasa, ha a dontés a munkatervben
szerepld kdvetkezo rendes iilés idépontjaig nem vérhat.

(2) A polgarmester az iigy siirgésségére tekintettel mieldbb, de legkésébb az inditvany
eloterjesztésétél szamitott 15 napon beliili idépontra kételes a képviselo-testiilet tilését Gsszehivni.

(3) Rendkivili tilés esetén a 9. § (1) bekezdésben meghatarozott személyeket kell meghivni.

3. A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa

7.§

(1) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a Képvisel6-testiilet iilését 5sszehivni és az iilést levezetni
az alpolgarmester jogosult.

(2) A polgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, tartos akadalyoztatasuk esetén
a Képviselo-testiilet iilését Gsszehivni és az iilést levezetni a jogi és ugyrendi feladatokat ellato
bizottsag elnoke jogosult.

8. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésének Gsszehivasa papir alapu meghivo kikiildésével torténik. A meghivot
a polgarmester irja ala.

(2) A meghivé és mellékletei, valamint a bizottsagi iilések hatérozatai — a képviselok és mas
személyek, szervek részére, azok irasbeli nyilatkozata alapjan — elektronikus wton is megkiildhetok.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a)  azliilés helyét és idépontjat,

b)  anapirendi javaslatot,

¢)  azelbterjesztések témafeleldseinek nevét,

d)  meghatarozott esetekben a napirend zart iilés keretében térténd targyalasat.

(4) A munkaterv szerinti rendes iilésre sz616 meghivot ugy kell kikiildeni, hogy azt az érdekeltek az
tilés el6tt legalabb 6t nappal elébb megkapjak.

(5) Az iilések idopontjat, helyét és napirendjét a Bacsalmasi Kozos Onkorményzati Hivatal Matételki
Kirendeltsége hirdetétablajan és Matételke kozség honlapjan kozzé kell tenni.

9.§

(1) A képvisel6-testiilet munkaterv szerinti nyilvanos iilésére — mellékelve a napirend tervezetét -
allando jelleggel, tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a)  aképviseld-testiilet tagjait,



b) ajegyzot,

c¢) azaljegyzot,

d)  aBacsalmasi Jarasi Hivatal vezet6jét,
e) azeldterjesztések témafeleldseit

(2) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésére eseti jelleggel kell meghivni azon személyeket, akik
jelenlétét a polgarmester valamely napirend targyalasanal indokoltnak tartja,

10. §

(1) A meghivohoz mellékelni kell az 6sszes eloterjesztést — a (3)—(4) bekezdésben foglalt kivétellel —
a 9. § (1) bekezdés a), b), c) pontjaiban megjeldlt személyek részére.

(2) A meghivohoz csak a tevékenységet érint6 eldterjesztést kell mellékelni a 9. § (2) bekezdésben
megjelolt személyek részére.

(3) Zart iilési, illetve a képviseld-testiileti {ilésen ilyenné nyilvanithato eléterjesztéseket teljes koriien
csak a zart iilésen allando jelleggel részt vevok szamara kell megkiildeni.

(4) A zart tilésen eseti jelleggel résztvevo (az érintett, a szakértd) személy részére csak az 6t érintd
eldterjesztést kell megkiildeni.

4. Munkaterv
11. §

A képviseld-testiilet miikodésének operativ alapja a gazdasagi program és a munkaterv. A képvisel6-
testiilet gazdasagi programjardl a 66. § rendelkezik.

12.§

(1) A képviseld-testiilet éves munkatervének tervezetét a polgarmester iranyitisa szerint a jegyzé
allitja 6ssze, és azt a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviseld-testiilet elé.

(2) A polgarmester a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér:
a) aképviseld-testiilet tagjaitol,

b)  abizottsagoktol,

c¢) ajegyzotdl, az aljegyz6tol

(3) A munkaterv els6 része tartalmazza:

a)  azllések tervezett iddpontjat, a honap €s nap megjelolésével,

b)  aziilések varhatd napirendjét,

c¢)  a napirendi pontok készitésében résztvevo szerveket, személyeket, megnevezve a napirendi
pontok eléterjesztoit,

d)  meghatarozza azokat a témakat, amelyek elokészitésénél kozmeghallgatast tart,

e)  meghatarozza azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag véleményez,

/) azeloterjesztés elkészitésének hataridejét,

(4) A munkaterv mésodik része Matételke kozség éves rendezvény-naptarat tartalmazza.



(5) A munkatervi javaslat testiileti jovahagyasra valé eloterjesztésekor tajékoztatast kell adni a
munkaterv tervezetébe fel nem vett javaslatokrol is.

(6) A munkatervet a targyévet megeléz6 év december ho végéig allapitja meg a képviseld-testiilet.

(7) A munkatervet meg kell kiildeni, illetve meg kell jelentetni:

a)  aképviseld-testiilet tagjainak,

b)  aképviselo-testiileti iilés allandd meghivottjainak,

¢)  amunkatervben érintett eléterjesztoknek,

d)  aBécsalmasi Jarasi Hivatal vezet6jének,

e) el kell helyezni a Bacsalméasi Koézos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége
hirdetdtablajan, valamint Matételke Kozség honlapjan.

S. Eléterjesztés
13. 8

(1) Eldterjesztésnek mindsiil a jelen rendelet 14. §-ban megjeldlt személyek és szervek altal
elézetesen javasolt rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) A testiileti iilésre az elbterjesztést irasban, kivételesen széban lehet benyujtani. A szobeli
eldterjesztéskor a hatdrozati javaslatot irasban kell beterjeszteni. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztések és hatarozati javaslatok {ilésen vald
kiosztasat.

(3) Kotelezd irasos eldterjesztést késziteni az Moty 42. §-ban meghatarozott 4t nem ruhazhatd
képviselo-testiileti hataskorok targyaban, tovabba:

a)  akoltségvetés meghatarozasarol, végrehajtasarol sz616 beszamold ugyében,

b)  onkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos iigyekben

¢)  aPolgari Torvénykonyvbol eredd jogiigyletekkel kapesolatos tigyekben,

d)  ahosszu tavh fenntartasi kotelezettséget igénylé palyazatok esetében,

e)  onként vallalt feladat ellatasara vonatkozé dontéseknél

/) minden olyan tigynél, amelyet a Képviselé-testiilet meghataroz.

(4) Az iilés menete kozben az elfogadott napirendeken feliil Gjabb napirendi pont nem terjeszthet
eld.

14. §

A képviselo-testiilet elé eldterjesztési joggal rendelkezik:
a)  apolgarmester,

b)  ajegyzd,

c¢) azaljegyzo,

d)  aképvisel6-testiilet bizottsagai,

e) ateleptlési képviseld,

¥, a polgarmester 4ltal felkért mas személy.

15. §

(1) Az eldterjesztések formai és tartalmi kovetelményei:



a)  atargy pontos meghatarozasa,

b)  az eldkészitésben kozremitkdo témafelelds neve €s beosztasa,

c¢)  atargyalds modja,

d)  adontéshozatal modja,

e)  ahozandé dontés indokainak felsorolasa,

S azeldkészitésben résztvevok megnevezése, véleménye,

g)  vonatkozo jogszabalyok ismertetése,

h)  dontési alternativak teljes korii ismertetése,

i) egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslat vagy javaslatok pontosan bemutatva annak
koltségkihatasait, és forrasat,

J)  azeldterjesztés esetleges kockazatai, kikiiszobolésének, mérséklésének maodja,

k) sziikség esetén a végrehajtasban kozremikodo felelés és végrehajtasi hataridd megjelslése.

(2) Az eléterjesztések eredeti példanyat a testiileti iilést megel6zéen, a munkatervben meghatarozott
hatarid6ig az el6terjesztésért felelds a torvényességi ellendrzés lefolytatasa érdekében koteles a
jegyzoének vagy az aljegyzonek leadni. Ezt kovetden csak a polgarmester kiilon engedélye alapjan
keriilhet be eldterjesztés a testiileti iilés anyagaba.

(3) A Bacsalmési K6zos Onkormanyzati Hivatal érintett koztisztviseldje szamara biztositani kell az
eldterjesztés eldzetes véleményezés lehetségét azzal, hogy az e rendelet szerint meghatarozott
hataridoben résziikre az megkiildésre keriil.

16. §

(1) Tajékoztato, vagy tajékoztatasra iranyuld elbterjesztés esetén nem kell hatarozati javaslatot
késziteni.

(2) A munkatervben az eldterjesztésre kotelezett az iilés eldtt legalabb 10 nappal elébb koteles
bejelenteni a jegyzonek, ha az eléterjesztést valamilyen okbdl nem tudta elkésziteni. A bejelentés
targyaban a jegyz6 javaslatara a polgarmester dont egy masik iilés napirendjére torténé felvételrol.

(3) A zart iilésre tervezett elterjesztéseket mindig elkiilonitetten — az adatvédelmi szempontok
figyelembevételével — kell kezelni.

(4) A Képviselo-testiilet tiléseinek elokészitésével kapcsolatos szervezési és technikai feladatokat a
jegyzd iranyitasaval a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége latja el.

17. 8§
(1) Polgarmester, alpolgarmester, bizottsag, képviseld, és a jegyzO javasolhatjak a képviseld-
testiiletnek valamely eldterjesztés siirgds targyalasat, mely az iilés meghivdjaban nem szerepel. A
stirgdsségi javaslatot indokoléssal kell eldterjeszteni.

(2) Az inditvanyt a képvisel6-testiilet tilését megel6z6 nap 16 oraig kell a polgarmesterhez benytjtani.

(3) Siirgdsségi javaslat kérdésében a képviselo-testiilet a napirend elfogaddsakor egyszeri
szotobbséggel hataroz- Elfogadasa esetén az inditvanyt napirendre tiizi.

6. A képviselo-testiilet iilése



18. §

(1) A Képviselo-testiileti iilés idépontjarol, helyérdl, napirendjérdl a lakossagot a meghivonak a
hivatali hirdetétdblan, valamint Métételke kozség honlapjan valo kozzétételével tajékoztatni kell.

(2) A képviselo-testiilet zart Gllést tart az Moty 46. § (2) bekezdés a) €s b) pontjaiban meghatarozottak
szerint.

(3) A képvisel6-testiilet zart iilést tarthat a Moty 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozottak
szerint.

7. A képviselé-testiilet tanacskozasi rendje, szavazas
19. §

(1) A polgarmester a képvisels-testiileti iilés vezetése soran

a)  megallapitja, hogy a képvisels-testiilet iilésének dsszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint
tortént,

b)  megallapitja az iilés hatarozatképességét.

(2) A polgarmester javaslatot tesz egy {6 jegyzokonyv-hitelesitd képviseld személyére, valamint
el6terjeszti a napirendi tervezetet, amelyekrol a képviselé-testiilet egyszerll tobbséggel, vita nélkiil
hatéroz.

(3) A képviseld-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan dont:

a)  alejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol sz616 jelentés,

b)  a polgarmesterre atruhazott hataskorok gyakorlasa sorén hozott dontésekrdl sz6lé Beszamold
elfogadasarol.

(4) A polgarmester tajékoztatja a Képviselo-testiiletet az elézd képviselo-testiileti tilés oOta eltelt
idészakban végzett munkarol.

(5) Az atruhdzott hataskorok tovabbi gyakorloinak eléterjesztése alapjan dont a képvisels-testiilet az
¢ hataskorokben hozott dontésekrdl szolo beszamolok elfogadasarol.

20. §

(1) A polgarmester az egyes elSterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit, és javasolhatja napirendi
pontok Osszevont targyalasat. Az eldterjesztohdz a képviseld-testiilet tagjai, tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.

(2) Az irasbeli elSterjesztést az eldterjesztd széban, vagy irasban kiegészitheti, ha az el6terjesztés
leaddsa és a képvisel6-testiileti tilés kozotti idészakban bekovetkezett valtozasok miatt a hatarozat,
vagy rendelettervezet kiegészitésének van helye, ha a hatarozat vagy rendelettervezet nem
rendelkezett olyan kérdésrol, amelyrél a rendelkezés jogszabaly, onkormanyzati dontés értelmében
kotelezo.

(3) Az irasbeli eloterjesztést az eldterjesztd szoban, vagy irasban kijavithatja, ha hibas néviras, szam,
vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonlo eliras tortént az elSterjesztett hatarozatban, vagy
rendelettervezetben.



(4) Az dnkorményzati torvényben biztositott jogkdrében eljarva a jegyzod koteles a képviselo-
testiiletet t4jékoztatni amennyiben az eldterjesztés nem a jelen rendeletben foglaltak szerint keriilt
elokészitésre, illetve ha az eldterjesztéssel kapcsolatban torvényességi észrevétele van.

21. §

(1) A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje:

a)  apolgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok sorrend;jét,

b)  avitdban a hozzaszolas legfeljebb 6t perc idtartamu lehet,

¢)  ugyanazon napirendi pont keretében a képviseld legfeljebb kétszer szolhat; a masodik
hozzaszdlas a két percet nem haladhatja meg,

d)  ab)—c) pontban foglalt szabalyoktdl a polgarmester indokolt esetben eltérhet

e)  azelkészitésben résztvevo bizottsag elndke, az elbterjesztd a hatarozathozatal eldtt barmikor
hozzéaszo6lhatnak,

f az eloterjesztd a hatarozathozatal el6tt a beérkezett modosito inditvanyokrol véleményt mond,

g)  avita soran a napirend eldterjeszt6je valaszol a hozzaszolasokra.

h)  atargyalt napirendi pontot érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor szot kérhet,

i) aztafelszolalot, aki eltér a targytol, a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utdn a felszolalotol megvonhatja a szot. Ha megvontéak, ugyanazon
az iilésen ugyanabban az ligyben nem szélalhat fel Gjra.

J)  lakossagi érdeklddok részére a polgarmester biztosithat hozzaszolasi lehetdséget.

(2) Ugyrendi kérdés:

a)  napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapolasara vonatkozo javaslat,

b)  javaslat a hozzaszolok listajanak lezarasara,

¢)  avita lezarasara vonatkozo javaslat,

d)  szavazas mddjara vonatkozo javaslat,

e)  napirendi pont bizottsagi targyalasra utalasara vonatkozo javaslat,

S specidlis tigyrendi kérdés, ha a képviseld-testiilet tagjai koziil valaki sziinetet kér.

(3) Az igyrendi javaslatot csak a targyhoz kotott részletes — a jegyzokonyvben rogzitendd —
indokolassal lehet tenni, amelyrol a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

22.§

(1) A képviseld-testiilet iilésein a tanacskozasi joggal meghivottak felszolalhatnak. A felszolalas
iddtartamat a polgarmester korlatozhatja.

(2) A hozzaszolasokat kdvetden a polgarmester a vitat lezarja, osszefoglalja a vita 1ényegét, kitér az
eloterjesztéstol eltérd véleményekre, a hatdrozati javaslatot érinté modositasra. Intézkedik a
tanacskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek megvalaszolasarol.

(3) A vita lezarasa utan — legfeljebb 6t percben — személyes megjegyzéssel €lhet az a képviselo, aki
a neki szol9, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszoélasaval kapcsolatban
felmertilt félreértéseket eloszlatni. A képviselé megjegyzésének altala kért részét szo szerint kell a
jegyzokonyvben rogziteni. A személyes megjegyzés lehetdségével a napirend targyalasanal csak egy
alkalommal élhet.

23. §



(1) Az el6terjesztést a napirend el6terjesztéje a szavazast megel6zden barmikor visszavonhatja.

(2) A polgarmester vagy barmelyik képviselé javasolhatja az adott napirendi pont vitajanak lezarasaig
a napirendi pont targyaldsanak elnapoldsat. Errdl a képvisel§-testiilet vita nélkiil egyszerQ
szOtobbséggel dont.

(3) Azokat az elSterjesztéseket, amelyek térgyalasat a képviseld-testiilet elnapolta, a kovetkezd iilés
napirendjének elejére kell felvenni, kivéve, ha az elnapolasrél hozott hatirozatiban a képviseld-
testiilet masként dontott.

(4) Szavazas el6tt a polgarmester, vagy barmelyik képviseld targyalési sziinetet (maximum 30 perc)
javasolhat, a javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerl szotobbséggel dont.

(5) A vita lezarasat kovetden, a szavazas elrendelésétél annak befejezéséig sem érdemi, sem tigyrendi
hozzaszolasnak nincs helye, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

(6) A jegyzOnek minden szavazas el6tt szot kell adni, ha barmely javaslat torvényességét illetden
¢észrevételt kivan tenni.

8. Személyes érintettség
24. §

(1) A képvisel6 koteles a napirendi pont targyalasa kezdetén — kzeli hozzatartozdjara is kiterjedéen
— bejelenteni személyes érintettségét.

(2) Az érintett képvisel$ — érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy a dontéshozatalban nem
kivan részt venni.

(3) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozo kotelezettség elmulasztasanak kivizsgalasara —
annak ismertt¢ valasat kovetden azonnal — a képvisel-testiilet ugyrendi vizsgalat lefolytatasat rendeli
el. A vizsgélat lefolytatasa a jogi-€s ligyrendi bizottsag hataskérébe tartozik.

(4) A bizottsdg az eljardsa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatasat,
bizonyitékai el6terjesztését.

(5) A bizottsag eljarasanak lefolytatdsa utan a vizsgélat eredményét a képviselo-testiilet soron
kovetkezo iilésén eldterjeszti. A képvisel6-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érintett
képvisel6 részvételével hozott hatarozat érvényben tartasarl.

(6) Személyes érintettségre vonatkozé bejelentési kotelezettség elmulasztasanak kovetkezménye a
mulaszto képviseld tekintetében — adott havi tiszteletdijanak 20 %-kal valé csokkentése.

9. Napirend elétti felszolalas
25. §

(1) Munkaterv szerinti képvisel-testiileti ilésen napirend elétt barmelyik képviseld egy alkalommal
3 perc idotartamban felszolalhat. Napirend el6tt felszolalni kozérdeki tigyben, a képvisels-testiilet
munkdjat, vagy a képviseloket érinté altalanos jelentéségli kérdésekben lehet, kivéve az olyan



Ugyeket, amelyek az adott iilésen napirendként szerepelnek, illetve kérdésként, interpellacioként,
vagy javaslatként terjeszthetok el6.

(2) A polgarmester a napirendi pontok targyalasa el6tt szot ad a napirend el6tti felszolalasra jelentkez
képviselonek, feltéve, hogy a napirend elétti felszolalasi szandékat a képviseld az legkésébb az iilés
megkezdésekor a polgarmesternek vagy a jegyzonek - a targy megjelolésével - jelzi.

(3) A napirend elétti felszolalasra maximum 3 perc id6tartamban a polgarmester, illetve az altala
kijelolt személy valaszolhat.

(4) A napirend el6tti felszolalds hatdrozati javaslatot nem tartalmazhat, arrol a képviseld-testiilet
hatérozatot nem hoz.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa
26. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.
(2) A nyilvanos iiléseken megjelené valasztopolgarok a résziikre kijeldlt helyen foglalhatnak helyet.

(3) A polgarmester az iilésen megjelent allampolgaroknak, napirenden szerepld {igyben, hozzaszdlasi
lehetéséget adhat, ha az éllampolgar a felszolalas rovid tartalmanak ismertetése mellett a
polgarmesternek az iilés megkezdéséig, vagy annak sziinetében jelezte.

(4) Az iilés hallgatosiga a képviselo-testilet iilésén véleményét semmilyen formaban nem
nyilvanithatja ki. Kivételt jelent ez alol a 26. § (3) bekezdésében meghatarozott eset.

(5) A polgarmester

a)  figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy ha a tanacskozashoz nem ill, masokat
sértd a fogalmazasa;

b)  rendreutasitja azt, aki a képviselo-testiilethez méltatlan magatartast tanusit;

c¢)  rendreutasitja azt a felszolalot, aki a felszolalas soran a képviseld-testiilet tekintélyét, vagy
valamely képvisel6t sértd kifejezést hasznal;

d)  figyelmezteti azt az tilésen jelenlévot, aki a tandcskozas rendjét magatartasaval zavarja;

e)  Rendzavaras — példaul telefonhasznalat, hangos beszélgetés - esetén a polgarmester rendre
utasitja a rendzavaré magatartast tanusitd jelenlévot;

9 ismételt rendzavaras esetén az tilésterem elhagyésara kotelezi a nem képvisel6 rendzavarot.

(6) Ha a képviseld-testiilet Glésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést 60 percre félbeszakithatja.

(7) A képviselo-testiilet tilésén a polgarmester, a bizottsagi iilésen az iilést levezetd elnok feladata a
titokvédelem biztositasa.

(8) A polgarmester rendfenntartas érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezoek.

11. Hatarozathozatal

27. §
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Hatarozatképtelenség esetén a képviselo-testiiletet ugyanazon napirend megtargyalaséra a testiileti
tilés idépontjat kovetd 8 napon beliil ismét ssze kell hivni. A hatarozatképtelenség okabdl elmaradt
képviseld-testiileti iilés 8 napon beliil mas napirenddel is 6sszehivhato.

28. §

(1) A képviseld-testiilet tagjai ,,igen”-nel vagy ,nem”-mel szavazhatnak, vagy tartozkodnak a
szavazastol.

(2) A szavazas rendje:

a)  a polgarmester ismerteti az elSterjesztésben szerepld, és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatot;

b)  el8szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrol, ezt kovetden az eredeti hatérozati javaslatokrol
kell donteni;

¢)  szavazasnal szavazni el6szor igent, majd nemet, végiil a tartozkodast tartalmazo polgarmesteri
kérdésre adandodan kell;

d)  a polgarmester koteles a szavazas eredményét szamszeriisitve k6z6lni, valamint a hozott
hatérozatot sz6 szerint ismertetni.

29. §
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A titkos szavazas szavazolapon, szavazéurna igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazas lebonyolitdsa a jogi és tigyrendi feladatokat ellato bizottsag feladatkorébe
tartozik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzSkonyv késziil, melyben rogziteni kell:

a)  aszavazas helyét, kezdetét, végét,

b)  aszavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢)  aszavazas szamszer( eredményét.

(4) A titkos szavazassal hozott dontést nyilvanos tilésen ismertetni kell.
30. §

(1) Név szerinti szavazast kell tartani az Motv.-ben meghatarozott eseteken kiviil:
a)  haa polgarmester vagy bizottsag inditvanyozza;
b)  jogszabalyban el6irt egyéb esetben.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a képviseldk nevét, a képviseldk
felallva ,igen” ,nem” vagy ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazatokat a
nevsoron feltlinteti, a szavazatokat dsszeszamolja, és a szavazas eredményét a szavazdlappal egyiitt
atadja a polgdrmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki, és a szavazdlapot a
jegyz0konyvhoz kell csatolni.

31. §
A dontés meghozataldhoz mindsitett t6bbség sziikséges a jogszabéalyokban meghatarozott eseteken

tal a forgalomképtelen vagyontérgy forgalomképessé mindsitéséhez, onkormanyzati vagyon
elidegenitéséhez, megterheléséhez és vallalkozasba valo beviteléhez.
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12. A Képviselo-testiilet dontései
32.8§

A rendeletek mellett a hatarozatokat is kiilon-kiilon, a naptari év elejétél kezdédden folyamatos
sorszammal ¢és évszammal kell ellatni.

13. Hatarozat
33.8§

(1) A hatarozat tartalmazza a hatdrozatot hozd szerv megnevezését, a hatdrozat szamat (arab
szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat), megjelolését és a
hatarozat targyat, a hatarozat szovegét, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtas felelésének nevét, a
végrehajtas operativ feleldsének a nevét, pénziigyi kihatassal jaro dontés esetén a pénziigyi fedezet

megjelolését, valamint azon szervek, személyek megnevezését, akiknek a hatarozatot meg kell
kiildeni.

(2) A hatarozat megjelolése:
a) o.. ..../€v. (hO, nap) Matételke k. 6h.
b)  Ahatarozat targya Hatarozat megjeloléssel kell rogziteni.

(3) A hatarozatot a képviselo-testiileti iilést koveté 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni:
a)  polgarmesternek;

b)  jegyzonek;

c¢)  ¢érintett osztalyvezetoknek,

d)  avégrehajtas feleloseinek, beleértve a végrehajtas operativ felel§sét is;

e)  akire a hatdrozat feladatot, jogot vagy kotelezettséget allapit meg.

(4) A hatdrozatokrdl a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal elektronikus idérendi nyilvantartast
vezet.

(5) A képviselo-testiilet altal hozott valamennyi hatdrozatot — az adatvédelmi szabalyok
figyelembevételével — Matételke kozség honlapjan el kell helyezni.

14. Onkormanyzati rendeletalkotas
34. §

A képviseld-testiilet varhatd jogalkotasi feladatait éves jogalkotdsi programban kell rogziteni. A
program Osszeallitasaért a jegyz0 felel. A program Osszedllitasahoz kikéri a rendeletek gondozoinak
véleményét is. A programot a képviseld-testiilet az évi munkatervének elfogadasaval egyidejtileg
allapitja meg.

35.8§
Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a)  apolgarmester,

b)  ajegyz,
c¢)  az alpolgarmester, a teleptilési képviselo, a bizottsag a polgarmester utjan,
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d)  azaljegyzd, a Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségének barmely
koztisztviseldje a jegyzo Gtjan.

36. §
(1) Az 5nkormanyzati rendelet szakmai el6készitése a jegyzé feladata.

(2) A tervezet elokészitéséhez a képviseld-testiilet, annak allandd bizottsaga és a jegyzo - sziikség
esetén - kiilso szakértoket is felkérhetnek.

37.§

(1) A polgarmester, illetve a jegyzé tdjékoztatja a testiiletet az elékészités soran el6terjesztett azon
inditvanyokrol, amelyek a tervezetben nem szerepelnek.

(2) A rendelet hiteles és végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti meg.

38.§
(1) A rendeletek kihirdetése a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségének
tajékoztatd tdblajdra torténd kifiiggesztéssel valosul meg. A kihirdetési zaradékon fel kell tiintetni a
kifliggesztés és a levétel napjat.
(2) A kihirdetett rendeletet Matételke kozség honlapjén is el kell helyezni.

39.§

(1) A rendeletek megjelolése az 5/2019. (III. 13.) IM rendelet szerint torténik. A hatalyos
Onkorményzati rendeletekrdl nyilvantartast kell vezetni. A rendeletek nyilvantartasardl, folyamatos
karbantartasardl a jegyz6 gondoskodik, sziikség esetén kezdeményezi a modositast vagy hatalyon
kiviil helyezést.

(2) A rendeletekrél vezetett nyilvéntartdsban minden rendeletnél fel kell tiintetni a rendelet
gondozasaért karbantartasaért felelés személy nevét.

15. Kérdés, interpellacio
40. §

(1) Kérdés: 6nkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, mikodési és dontési jellegii igyben val6
tajékozodas.

(2) Interpellacio: valamely Onkormanyzati dontés végrehajtasa, vagy intézkedés elmulasztasa
targyaban tett szamonkérés.

41. §
(1) A kérdést a napirend el6tt szoban lehet eléterjeszteni. A kérdésre a megkérdezettnek lehetség

szerint a képvisel6-testiilet iilésén szoban kell valaszt adnia. A valaszadas idétartama a két percet nem
haladhatja meg. Ha dsszetett kérdésfelvetésrél van sz6 a valaszt 15 napon beliil irasban kell megadni.
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