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Matételke Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelete

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Matételke  Kozség  Onkormanyzatanak  Képviselo-testilete ~ Magyarorszag  helyi
Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti
jogalkotdi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkorben eljarva a kovetkezdket rendeli el a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Az onkormanyzat jelképei, iinnepei

1.§

(1) Matételke cimere, zaszldja: allo csiicskos-talpt pajzs kék mezeje a pajzsfoben vagott. A felsd
mezbdben lebegd eziist felhdfoszldnyokbol vords ruhds, arany glorias Kkiterjesztett eziist
szarnyu angyal latszik novekvden, jobbjaban arany markolatd, eziist pengéji pallost tart a feje
folé, baljaval zold pajzsot tart maga elé, melyen eziist kereszt rajzolddik ki. A vagas alatti
mezO hasitassal osztott, jobb oldalanak zo6ld udvaran enyhén balra forduld6 magvetd
parasztember all fekete, lehajtott karimdji kalapban, eziistds ingben, fekete nadragban és
ezlst sziju fekete bocskorban; nyakaba akasztott barna koténybdl, melyet bal kezével tart,
jobbjaval arany gabonaszemet szor. A bal oldali mez6 ugyancsak z6ld udvaran jobbra nézd,
arannyal fegyverzett kétfark, agaskodd vords oroszlan 1€p jobbra, bal mancsan liliomos
csucsu arany jogart tart, jobb hatsé labaval voros turbanos, aranyos torok harci sisakra 1ép. A
pajzs felsd €lén vords bélésli, arany rostélyl, eziist tornasisak fordul enyhén jobbra, rajta
Otagu arany leveles koronaval. Foszlanyok jobbrol és balrol voros és arany.

(2) Az dnkormanyzat pecsétje: kor alaku, kdzépen Magyarorszag cimerével, ,,Matételke Kozség
Onkormanyzata” korfelirattal.

(3) Az 6nkormanyzat jelképeinek hasznalatat kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

2.§

(1) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepiilés polgarai a nemzeti €s helyi tinnepeket
méltd modon megiinnepelhessék. Ezen iinnepek a kovetkezok:

a) marcius 15. napja, az 1848-49. évi forradalom és szabadsagharc emlékére;
b) augusztus 20. napja, az allamalapitas és az allamalapité Szent Istvan kiraly emlékére;
C) oktober 23. napja, az 1956. évi forradalom €s szabadsagharc emlékére.
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(2) Az tinnepek programjat, levezetésének rendjét a polgarmester altal dsszehivott és vezetett
elokészitd munkacsoport hatarozza meg.
1. Fejezet
Az onkormanyzat megnevezése, mikodési teriilete

3. §

(1) Az onkormanyzat megnevezése: Matételke Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat).

(2) Székhelye: 6452 Matételke, Kossuth u. 2.
(3) Miikodési teriilete: Matételke kozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az Onkormanyzat hivatala: Bacsalmasi Koézds Onkormanyzati Hivatal Matételke
Kirendeltsége. (6452 Matételke, Kossuth u. 2.)

(5) Matételke Kozség honlapja: www.matetelke.hu.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

4. §

(1) Matételke Kozség Onkormanyzata Képviseld- testiilete (a tovébbiakban képviseld-
testiilet) tagjainak szdma a polgarmesterrel egytitt: 5 0.

(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili €s linnepi iilést tart.
(3) A képviselo-testiilet évente legalabb hat alkalommal tart iilést. Az iilést — eltérd
rendelkezés hianyaban — minden honap utolso keddjére kell 6sszehivni. A képvisel6-testiilet —

eltéré dontés hianyaban — tanacskozasait a kozséghaza tanacskozotermében tartja.

(4) A képviselo-testiilet — rendkiviili ok kivételével — julius és augusztus honapban nyari
iléssziinetet tart.

1. Alakulé iilés
5. §
Az alakuld iilés napirendje a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi

CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv) meghatarozott kdtelezo napirendi pontokon tal
az alabbi napirendi pontokat tartalmazza:
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a) a valasztasi bizottsag tajékoztatoja a valasztasok eredményérol;

b) a polgarmester programismertetdje;

c) tajékoztatas vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél, az Osszeférhetetlenséggel és a
méltatlansaggal kapcsolatos jogszabalyi eléirdsokrol;

d) Bacsalmas Kistérségi Tobbcélu Tarsulas Tarsulasi Tanacsaba tag delegalésa;

e) egyebek.

2. Rendkiviili iilés

6. §

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilése kiilondsen indokolt esetben telefonon és e-mailben is
0sszehivhat6. Kiilonosen indokolt a képviseld-testiilet 0sszehivasa, ha dontése mas idopontban
nem potolhato.

(2) A polgarmester az iigy siirgdsségére tekintettel mielobb, de legkésobb az inditvany
eldterjesztésétél szamitott 15 napon beliili iddpontra koteles a képviseld-testiilet iilését
Osszehivni.

(3) Rendkiviili iilés esetén a polgarmester hatarozza meg a kiilon meghivottak korét.

3. A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa

7.8

(1) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a Képviselo-testiilet tilését Gsszehivni €s az {ilést
levezetni az alpolgarmester jogosult.

(2) A polgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége illetve akadalyoztatasuk
esetén a Képviseld-testiilet tilését Osszehivni €s az iilést levezetni a jogi €s ligyrendi feladatokat
ellato bizottsag elndke jogosult.

8. §

(1) A képviseld-testiilet iilésének Osszehivasa papir alapu meghivo kikiildésével torténik. A
meghivot a polgarmester irja ala.

(2) A meghivo és mellékletei, valamint a bizottsagi tilések hatarozatai — a képviselok és mas
személyek, szervek részére, azok irasbeli nyilatkozata alapjan — elektronikus tton is
megkiildhetok.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idépontjat,

b) a napirendi javaslatot,

c) az eldterjesztések témafeleldseinek nevét,

d) meghatarozott esetekben a napirend zart iilés keretében torténd targyalasat.
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(4) A munkaterv szerinti rendes iilésre szo6lé meghivot tgy kell kikiildeni, hogy azt az
érdekeltek az iilés el6tt legalabb 6t nappal elobb megkapjak.

(5) Az iilések idépontjat, helyét és napirendjét a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Matételki Kirendeltsége hirdetdtablajan ¢s Matételke kozség honlapjan kozzé kell tenni.

9.§

(1) A képvisel6-testiilet munkaterv szerinti nyilvanos iilésére — mellékelve a napirend
tervezetét - allando jelleggel meg kell hivni:

a) a képvisel6-testiilet tagjait,

b) a jegyz6t,

C) az aljegyzot,

d) a Bacsalmasi Jarasi Hivatal vezet6jét,

e) az eldterjesztések témafeleldseit

(2) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésére eseti jelleggel kell meghivni azon személyeket, akik
jelenlétét a polgarmester valamely napirend targyalasanal indokoltnak tartja,

10. §

(1) A meghivohoz mellékelni kell az Osszes eldterjesztést — a (3)-(4) bekezdésben foglalt
kivétellel —a 9. § (1) bekezdés a), b), €) pontjaiban megjelolt személyek részére.

(2) A meghivohoz csak a tevékenységet érint6 el6terjesztést kell mellékelni a 9. § (2)
bekezdésben megjeldlt személyek részére.

(3) Zart ilési, illetve a képvisel6-testiileti {ilésen ilyenné nyilvanithatd elGterjesztéseket teljes
koriien csak a zart ilésen allando jelleggel részt vevok szamara kell megkiildeni.

(4) A zart tlésen eseti jelleggel résztvevo (az érintett, a szakérté) személy részére csak az 6t
érint0 eldterjesztést kell megkiildeni.

4. Munkaterv
11. §

A képvisel6-testiillet miikodésének operativ alapja a gazdasagi program és a munkaterv. A
képviseld-testiilet gazdasagi programjarol a 64. § rendelkezik.

12. §

(1) A képvisel6-testiilet éves munkatervének tervezetét a polgarmester iranyitdsa szerint a
jegyz6 allitja Ossze, €s azt a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviseld-testiilet elé.

(2) A polgarmester a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér:
a) a képvisel6-testiilet tagjaitol,

b) a bizottsagoktol,

C) a jegyzotol, az aljegyz6tol
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(3) A munkaterv elsé része tartalmazza:

a) az iilések tervezett idépontjat, a honap és nap megjel6lésével,

b) az iilések varhato napirendjét,

¢) a napirendi pontok készitésében résztvevo szerveket, személyeket, megnevezve a napirendi
pontok eldterjesztoit,

d) meghatarozza azokat a t¢émakat, amelyek el6készitésénél kozmeghallgatast tart,

e) meghatarozza azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag véleményez,

f) az el6terjesztés elkészitésének hataridejét,

(4) A munkaterv masodik része Matételke kozség éves rendezvény-naptarat tartalmazza.

(5) A munkatervi javaslat testiileti jovahagyasra valo el6terjesztésekor tajékoztatast kell adni a
munkaterv tervezetébe fel nem vett javaslatokrdl is.

(6) A munkatervet a targyévet megel6z6 év december ho végéig allapitja meg a képviseld-
testiilet.

(7) A munkatervet meg kell kiildeni, illetve meg kell jelentetni:

a) a képviselO-testiilet tagjainak,

b) a képvisel6-testiileti tilés allandé meghivottjainak,

) a munkatervben érintett eldterjesztOknek,

d) a Bacsalmasi Jarasi Hivatal vezet6jének,

e) el kell helyezni a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége
hirdet6tablajan, valamint Matételke Kozség honlapjan.

5. Eloterjesztés
13. §

(1) El6terjesztésnek mindsiil a jelen rendelet 14. §-ban megjeldlt személyek és szervek altal
eldzetesen javasolt rendelet- €s hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) A testiileti {ilésre az elSterjesztést irasban, kivételesen szoban lehet benyujtani. A szdbeli
eldterjesztéskor a hatarozati javaslatot irasban kell beterjeszteni. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt elOterjesztések €s hatarozati javaslatok iilésen valo
kiosztasat.

(3) Kotelezd irdsos eldterjesztést késziteni az Motv 42. §-ban meghatarozott 4t nem ruhézhat6
képviseld-testiileti hataskorok targyaban, tovabba:

a) a munkaprogram, a koltségvetés meghatarozasarol, végrehajtasarol szoldo beszamold
iigyében,

b) 6nkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos tigyekben

¢) a Polgari Torvénykonyvbél eredd jogiigyletekkel kapcsolatos tigyekben,

d) a hosszu tavh fenntartasi kotelezettséget igényld palyazatok esetében,

e) onként vallalt feladat ellatasara vonatkozo dontéseknél

f) minden olyan tigynél, amelyet a Képviseld-testiilet meghataroz.

(4) Az ilés menete kdzben az elfogadott napirendeken feliil ujabb napirendi pont nem
5
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terjeszthetd elo.
14. §

A képvisel6-testiilet elé eloterjesztési joggal rendelkezik:
a) a polgarmester,

b) a jegyzs,

c) az aljegyz0,

d) a képviselo-testiilet bizottsagai,

e) a telepiilési képviseld,

h) a polgarmester altal felkért mas személy.

15. §

(1) Az eldterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei:
a) a targy pontos meghatarozasas
b) az el6készitésben kézremiikodé témafelelds neve és beosztasa,
C) a targyalas modja,
d) a dontéshozatal modja,
e) a hozando6 dontés indokainak felsorolasa,
f) az el6készitésben résztvevok megnevezése, véleménye,
g) vonatkozé jogszabalyok ismertetése,
h) dontési alternativak teljes korii ismertetése,
1) egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslat vagy javaslatok pontosan bemutatva
annak koltségkihatésait, és forrasat,
J) az el6terjesztés esetleges kockazatai, kikiiszobolésének, mérséklésének modja,
K) sziikség esetén a végrehajtasban kozremiikodo felelos/ok és végrehajtasi hataridd
megjeldlése.

(2) Az eldterjesztések eredeti példanyat a testiileti lilést megeldz6en, a munkatervben
meghatarozott hatdridéig az eldterjesztésért felelds koteles a jegyzonek vagy az aljegyzének
leadni. Ezt kdvetden csak a polgarmester kiilon engedélye alapjan keriilhet be elbterjesztés a
testiileti iilés anyagéba.

(3) A Bacsalmasi K6zds Onkormaényzati Hivatal érintett koztisztvisel6je szamara biztositani kell
az elOterjesztés eldzetes véleményezés lehetOségét azzal, hogy az e rendelet szerint
meghatarozott hataridében résziikre az megkiildésre keriil.

16. §

(1) Tajékoztatd, vagy tajékoztatasra iranyuld elbterjesztés esetén nem kell hatarozati
javaslatot késziteni.

(2) A munkatervben az elGterjesztésre kotelezett az tilés el6tt legalabb 10 nappal elébb koteles
bejelenteni a jegyzonek, ha az eldterjesztést valamilyen okbdl nem tudta elkésziteni. A bejelentés
targyaban a jegyzd javaslatdra a polgarmester dont egy madsik iilés napirendjére torténd
felvételrol.

(3) A zart iilésre tervezett eldterjesztéseket mindig elkiilonitetten — az adatvédelmi
6
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szempontok figyelembevételével — kell kezelni.

(4) A Képvisel6-testiilet tiléseinek el6készitésével kapcsolatos szervezési és technikai
feladatokat a jegyzd irdnyitdsaval a Bacsalmési Ko6zos Onkorményzati Hivatal Matételki
Kirendeltsége latja el.

17.§

(1) Polgarmester, alpolgarmester, bizottsag, képviseld, és a jegyz0 javasolhatjak a képviselo-
testiiletnek valamely el6terjesztés siirgds targyaldsat, mely az iilés meghivdjaban nem szerepel.
A siirg6sségi javaslatot indokolassal kell eldterjeszteni.

(2) Az inditvanyt a képviselG-testiilet tilését megel6zé nap 16 oraig kell a polgarmesterhez
benyujtani.

(3) Siirgdsségi javaslat kérdésében a képviseld-testiilet a napirend elfogadasakor egyszerii
szOtobbséggel hataroz- Elfogadasa esetén az inditvanyt napirendre tlizi.

6. A képviselo-testiilet iilése
18. §

(1) A Képviseld-testiileti iilés idépontjardl, helyérdl, napirendjérdl a lakossagot a meghivonak
a hivatali hirdetotablan, valamint Matételke kozség honlapjan vald kozzétételével tajékoztatni
kell.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart az Motv. 46. § (2) a) és b) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

(3) A képviseld-testiilt zart iilést tarthat a Motv. 46.§ (2) c) bekezdésében meghatarozottak
szerint.

7. A képvisel6-testiilet tanacskozasi rendje, szavazas
19. §

(1) A polgarmester a képviseld-testiileti iilés vezetése soran
a) megallapitja, hogy a képviselo-testiilet lilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak
szerint tortént,
b) megallapitja az iilés hatarozatképességét.

(2) A polgarmester javaslatot tesz egy f6 jegyzOkonyv-hitelesitd képviseld személyére,
valamint eldterjeszti a napirendi tervezetet, amelyekrdl a képviseld-testiilet egyszerii tobbséggel,
vita nélkiil hataroz.

(3) A képvisel6-testiilet a polgarmester elGterjesztése alapjan dont:

a) a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szo6lo jelentés,

b) a polgarmesterre atruhazott hataskorok gyakorlasa soran hozott dontésekrol szolo
Beszamolo elfogadasarol.
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(4) A polgarmester tajékoztatja a Képviselo-testiiletet az el6z6 képviseld-testiileti ilés ota
eltelt idészakban végzett munkarol.

(5) Az atruhazott hataskorok tovabbi gyakorloinak eldterjesztése alapjan dont a képviselo-
testiilet az e hataskorokben hozott dontésekrdl szolo beszamolok elfogadasarol.

20. §

(1) A polgarmester az egyes el6terjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit, és javasolhatja
napirendi pontok 0Osszevont targyalasat. Az elbterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai,
tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.

(2) Az irasbeli el6terjesztést az eldterjesztd szoban, vagy irdsban kiegészitheti, ha az
eldterjesztés leaddsa és a képviseld-testiileti iilés kozotti idészakban bekovetkezett valtozasok
miatt a hatdrozat, vagy rendelettervezet kiegészitésének van helye, ha a hatarozat vagy
rendelettervezet nem rendelkezett olyan kérdésrdl, amelyrél a rendelkezés jogszabaly,
Onkormanyzati dontés értelmében kotelezo.

(3) Az irasbeli el6terjesztést az eldterjesztd szoban, vagy irasban kijavithatja, ha hibas néviras,
szam, vagy szamitasi hiba, vagy mas hasonld eliras tortént az elterjesztett hatdrozatban, vagy
rendelettervezetben.

(4) Az onkormanyzati torvényben biztositott jogkdrében eljarva a jegyzo koteles a képviselo-
testiiletet tdjékoztatni amennyiben az eldterjesztés nem a jelen rendeletben foglaltak szerint
keriilt elokészitésre, illetéleg ha az eléterjesztéssel kapcsolatban torvényességi észrevétele van.

21.§

(1) A képviseld-testiilet tanacskozasi rendje:

a) a polgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok sorrendjét,

b) a vitaban a hozzaszolas legfeljebb 6t perc idétartam lehet,

C) ugyanazon napirendi pont keretében a képviseld legfeljebb kétszer szolhat; a masodik
hozzaszolas a két percet nem haladhatja meg,

d) a b)-c) pontban foglalt szabalyoktol a polgarmester indokolt esetben eltérhet

e) az elOkészitésben résztvevd bizottsag elndke, az eldterjesztd a hatarozathozatal el6tt
barmikor hozzaszolhatnak,

f) az elGterjesztd a hatarozathozatal el6tt a beérkezett modositd inditvanyokrol véleményt
mond,

g) a vita soran a napirend el6terjesztéje valaszol a hozzaszolasokra.

h) a targyalt napirendi pontot érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor szot
kérhet,

1) azt a felszolalot, aki eltér a targytol, a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra.
Kétszeri eredménytelen felszolitas utan a felszolalotdl megvonhatja a szot. Ha megvonték,
ugyanazon az iilésen ugyanabban az ligyben nem szdlalhat fel Gjra.

J) lakossagi érdekl6dok részére a polgarmester biztosithat hozzaszolasi lehetdséget.

(2) Ugyrendi kérdés:
a) napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapoldsara vonatkoz6 javaslat,

8
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b) javaslat a hozzaszolok listajanak lezarasara,

¢) a vita lezarasara vonatkoz6 javaslat,

d) szavazas modjara vonatkozo javaslat,

e) napirendi pont bizottsagi targyalasra utaldsara vonatkozo javaslat,
f) specialis tigyrendi kérdés, ha valaki sziinetet kér.

(3) Az tigyrendi javaslatot csak a targyhoz kotott részletes — a jegyzO6konyvben rogzitendd —
indokolassal lehet tenni, amelyrdl a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerti tobbséggel dont.

22.§

(1) A képviseld-testiilet iilésein a tandcskozédsi joggal meghivottak felszolalhatnak. A
felszolalas idGtartamat a polgarmester korlatozhatja.

(2) A hozzészodlasokat kdvetden a polgarmester a vitat lezarja, 6sszefoglalja a vita lényegét,
kitér az eldterjesztéstol eltéré véleményekre, a hatarozati javaslatot érint0 modositasra.
Intézkedik a tanacskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek megvalaszolasarol.

(3) A vita lezarasa utan — legfeljebb 6t percben — személyes megjegyzéssel élhet az a
képviseld, aki a neki szo6ld, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a
hozzédszolaséval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket eloszlatni. A képviselé megjegyzésének
altala kért részét szd szerint kell a jegyzokonyvben rogziteni. A személyes megjegyzés
lehetdségével a napirend targyaldsanal csak egy alkalommal élhet.

23.§

(1) Az elbterjesztést a napirend eldterjesztéje a szavazast megel6zéen barmikor
visszavonhatja.

(2) A polgarmester vagy barmelyik képviseld javasolhatja az adott napirendi pont vitajanak
lezarasaig a napirendi pont targyaldsanak elnapoldsat. Errél a képviselO-testiilet vita nélkiil
egyszeri szotobbséggel dont.

(3) Azokat az -eldterjesztéseket, amelyek targyaldsat a képvisel6-testiilet elnapolta, a
kovetkezd iilés napirendjének elejére kell felvenni, kivéve, ha az elnapolasrél hozott

hatarozataban a képviseld-testiilet méasként dontott.

(4) Szavazas el6tt a polgarmester, vagy barmelyik képvisel6 targyalasi sziinetet (maximum 30
perc) javasolhat, a javaslatrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel dont.

(5) A vita lezarasat kovetden, a szavazas elrendelésétl annak befejezéséig sem érdemi, sem
tigyrendi hozzaszolasnak nincs helye, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

(6) A jegyzOnek minden szavazas el6tt szot kell adni, ha barmely javaslat torvényességét
illetden észrevételt kivan tenni.

Személyes érintettség

24.§
9
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(1) A képviseld koteles a napirendi pont targyaldsa kezdetén — kozeli hozzatartozojara is
kiterjedoen — bejelenteni személyes érintettségét.

(2) Az ‘rintett képviseld6 — érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy a
dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozd kotelezettség elmulasztasanak
kivizsgaldsara — annak ismertté valasat kovetéen azonnal — a képviselO-testiilet iigyrendi
vizsgalat lefolytatasat rendeli el. A vizsgalat lefolytatdsa a jogi-€s ligyrendi bizottsag hataskorébe
tartozik.

(4) A bizottsag az eljarasa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatasat,
bizonyitékai eldterjesztését.

(5) A bizottsag eljarasanak lefolytatdsa utan a vizsgalat eredményét a képviselo-testiilet soron
kovetkezd tilésén eldterjeszti. A képviseld-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érintett
képviseld részvételével hozott hatarozat érvényben tartasarol.

(6) Személyes érintettégre vonatkozd bejelentési  kotelezettség elmulasztasanak
kovetkezménye a mulasztd képviseld tekintetében — adott havi tiszteletdijanak 20 %-kal vald
csokkentése.

8. Napirend el6tti felszélalas
25. §

(1) Munkaterv szerinti képviseld-testiileti iilésen napirend elétt barmelyik képviseld egy
alkalommal 3 perc id6tartamban felszolalhat. Napirend el6tt felszolalni kozérdekdl tigyben, a
képviseld-testiilet munkajat, vagy a képviseldket érintd altalanos jelentdségli kérdésekben lehet,
kivéve az olyan tligyeket, amelyek az adott tilésen napirendként szerepelnek, illetdleg kérdésként,
interpellacioként, vagy javaslatként terjeszthetdk eld.

(2) A polgarmester a napirendi pontok targyalasa eldtt szot ad a napirend el6tti felszolalasra
jelentkezd képviseldnek, feltéve, hogy a napirend el6tti felszolalasi szandékat a képviseld az

legkésobb az iilés megkezdésekor a polgdrmesternek vagy a jegyzonek - a targy megjelolésével
- jelzi.

(3) A napirend el6tti felszolalasra maximum 3 perc idétartamban a polgarmester, illetdleg az
altala kijelolt személy valaszolhat.

(4) A napirend el6tti felszolalas hatarozati javaslatot nem tartalmazhat, arrél a képviseld-
testiilet hatarozatot nem hoz.

A tanacskozas rendjének fenntartasa
26. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata.
10
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(2) A nyilvanos iiléseken megjelend valasztopolgarok a résziikre kijellt helyen foglalhatnak
helyet.

(3) A polgarmester az iilésen megjelent allampolgaroknak, napirenden szereplé iigyben,
hozzaszolasi lehetdséget adhat, ha az allampolgér a felszolalds rovid tartalmanak ismertetése
mellett a polgarmesternek az iilés megkezdéséig, vagy annak sziinetében jelezte.

(4) Az ulés hallgatosaga a képviselO-testiilet tilésén véleményét semmilyen formaban nem
nyilvanithatja ki. Kivételt jelent ez aldl a 26. § (3) bekezdésében meghatarozott eset.

(5) A polgarmester

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy ha a tanacskozashoz nem illd,
masokat sért6 a fogalmazasa,

b) rendreutasitja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit;

¢) rendreutasitja azt a felszolalot, aki a felszélalas soran a képviseld-testiilet tekintélyét, vagy
valamely képvisel6t sértd kifejezést hasznal;

d) figyelmezteti azt az tilésen jelenlévot, aki a tandcskozas rendjét magatartasaval zavarja;

e) Rendzavarés — példaul telefonhasznalat, hangos beszélgetés - esetén a polgarmester rendre
utasitja a rendzavard magatartast tanusito jelenlévot;

f) ismételt rendzavaras esetén az lilésterem elhagyasara kotelezi a nem képviseld rendzavaroét.

(6) Ha a képviseld-testiilet {ilésén olyan rendzavarés torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést 60 percre félbeszakithatja.

(7) A képviselO-testiilet iilésén a polgarmester, a bizottsagi iilésen az iilést levezetd elnok
feladata a titokvédelem biztositésa.

(8) A polgarmester rendfenntartas érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezdek.
9. Hatarozathozatal

27.§

Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiiletet ugyanazon napirend megtargyaldsara a
testiileti iilés idOpontjat kdvetd 8 napon beliil ismét ssze kell hivni. A hatarozatképtelenség
okabol elmaradt képviseld-testiileti {ilés 8 napon beliil mas napirenddel is 6sszehivhato.

28. §

(1) A képviselo-testiilet tagjai ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel szavazhatnak, vagy tartozkodnak a
szavazastol.

(2) A szavazas rendje:

a) a polgarmester ismerteti az eldterjesztésben szerepld, és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatot;

b) eldszor a modositd és kiegészitd inditvanyokrol, ezt kovetden az eredeti hatarozati
javaslatokrol kell dontenti;

C) szavazasnal szavazni el6szOr igent, majd nemet, végil a tartézkodast tartalmazo

11
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polgarmesteri kérdésre adandodan kell;
d) a polgarmester koteles a szavazas eredményét szamszerlsitve kozolni, valamint a hozott
hatarozatot sz6 szerint ismertetni.

29. §
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A titkos szavazas szavazolapon, szavazourna igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazas lebonyolitdsa a jogi ¢s tligyrendi feladatokat ellatdé bizottsag
feladatkorébe tartozik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, melyben rogziteni kell:

a) a szavazas helyét, kezdetét, végét,

b) a szavazatszedo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

C) a szavazas szamszerii eredményét.

(4) A titkos szavazéssal hozott dontést nyilvanos iilésen ismertetni kell.

30. §

(1) Név szerinti szavazast kell tartani az M6tv.-ben meghatarozott eseteken kiviil:
a) ha a polgarmester vagy bizottsag inditvanyozza;
b) jogszabalyban el6irt egyéb esetben.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyz0 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét, a
képviseldk felallva ,igen” ,,nem” vagy ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a
szavazatokat a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszamolja, és a szavazds eredményét a
szavazoélappal egyiitt atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti Ki,
¢és a szavazolapot a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

31. §

A dontés meghozataldhoz mindsitett tobbség sziikséges a jogszabalyokban meghatarozott
eseteken tul a forgalomképtelen vagyontargy forgalomképessé mindsitéséhez, onkormanyzati
vagyon elidegenitéséhez, megterheléséhez és vallalkozasba valo beviteléhez.

10. A Képviselo-testiilet dontései

32.§

A rendeletek mellett a hatarozatokat is kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden
folyamatos sorszammal €s évszammal kell ellatni.

11. Hatarozat
33.8

(1) A hatarozat tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megnevezését, a hatarozat szamat (arab
szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat), megjelolését

12
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¢és a hatarozat targyat, a hatarozat szovegét, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtas felelésének
nevét, a végrehajtas operativ feleldsének a nevét, pénziigyi kihatassal jaré dontés esetén a
pénziigyi fedezet megjelolését, valamint azon szervek, személyek megnevezését, akiknek a
hatarozatot meg kell kiildeni.

(2) A hatarozat megjelolése:
s eeeenn/€V. (DO, nap) Matételke k. Oh.

A hatéarozat targya Hatérozat ,,

(3) A hatarozatot a képviseld-testiileti tilést kovetd 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni:
a) polgarmesternek;

b) jegyzOnek;

C) érintett osztalyvezetoknek,

d) a végrehajtas feleldseinek, beleértve a végrehajtas operativ feleldsét is;

e) akire a hatarozat feladatot, jogot vagy kotelezettséget allapit meg.

(4) A hatarozatokrol a Bacsalmasi Koézds Onkormanyzati Hivatal elektronikus idérendi
nyilvantartést vezet.

(5) A képviseld-testiilet altal hozott valamennyi hatdrozatot — az adatvédelmi szabalyok
figyelembevételével — Matételke kozség honlapjan el kell helyezni.

12. Onkormanyzati rendeletalkotas
34, §

A képviseld-testiilet varhato jogalkotasi feladatait éves jogalkotasi programban kell rogziteni.
A program Osszeallitasaért a jegyzd felel. A program Osszedllitasdhoz kikéri a rendeletek
gondozoinak véleményét is. A programot a képviselo-testilet az évi munkatervének
elfogadasaval egyidejiileg allapitja meg.

35. §

Rendeletalkotast kezdeményezhet:

a) a polgarmester,

b) a jegyzd,

C) az alpolgarmester, a telepiilési képvisel, a bizottsag a polgarmester utjan,

d) az aljegyz6, a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségének
barmely koztisztviseldje a jegyz6 utjan.

36. §
(1) Az 6nkormanyzati rendelet szakmai el0készitése a jegyz6 feladata-

(2) A tervezet el6készitéséhez a képvisel6-testiilet, annak allando bizottsaga és a jegyzo -
szlikség esetén - kiilsd szakértdket is felkérhetnek.
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37.§

(1) A polgarmester, illetve a jegyz0 tajékoztatja a testiiletet az el6készités soran eldterjesztett
azon inditvanyokrol, amelyek a tervezetben nem szerepelnek.

(2) A rendelet hiteles és végleges szovegét a jegyzo szerkeszti meg.

38.§

(1) A rendeletek kihirdetése a Bécsalmasi Kozos Onkorményzati Hivatal Matételki
Kirendeltségének tajékoztatd tablajara torténd kifliggesztéssel valosul meg. A kihirdetési
zaradékon fel kell tiintetni a kifliggesztés €s a levétel napjat.

(2) A kihirdetett rendeletet Matételke kozség honlapjan is el kell helyezni.
39. §

(1) A rendeletek megjelolése az 5/2019. (111. 13.) IM rendelet szerint torténik. A hatalyos
Oonkormanyzati rendeletekrél nyilvantartast kell vezetni. A rendeletek nyilvantartasarol,
folyamatos karbantartasardl a jegyzé gondoskodik, sziikség esetén kezdeményezi a moddositast
vagy hatalyon kiviil helyezést.

(2) A rendeletekrol vezetett nyilvantartasban minden rendeletnél fel kell tiintetni a rendelet
gondozasaért karbantartasaért felelds személy nevét.

13. Kérdés, interpellacio
40. §

(1) Kérdés: onkorményzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési és dontési jellegli tigyben
valo tajékozodas.

(2) Interpellacio: valamely dnkormanyzati dontés végrehajtasa, vagy intézkedés elmulasztasa
targyaban tett szamonkérés.

41.§

(1) A kérdést a napirend el6tt szoban lehet eldterjeszteni. A kérdésre a megkérdezettnek
lehetdség szerint a képviseld-testiilet ilésén szoban kell valaszt adnia. A valaszadas idOtartama a
két percet nem haladhatja meg. Ha Osszetett kérdésfelvetésrdl van sz6 a valaszt 15 napon beliil
irasban kell megadni.

(2) Az interpellaciét és az ezzel kapcsolatos tényleirast legkésobb az iilés eldtt legalabb harom

nappal kell benyuljtani a polgarmesterhez. A polgarmester az interpellaciot haladéktalanul
tovabbitja a cimzettnek.
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(3) Az interpellaciora az iilésen, vagy — legkésébb 15 napon beliil — irasban kell valaszt adni.
A vélasz elfogadéasarol eldszor az eldterjesztd nyilatkozik, majd a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszeri tObbséggel dont.

(4) Amennyiben a képviselé-testiilet az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, az
interpellacié targyaban részletes vizsgalatot rendelhet el az illetékes bizottsdg bevonasaval. A
vizsgalatban az interpellald képviseld személyesen koteles részt venni. A vizsgalatot lezar6, az
eredményrdl szo6l6 jelentés Képviseld-testiilet elé terjesztésérdl az illetékes bizottsdg elndke
gondoskodik. A jelentés elfogadasardl a Képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel dont.

V. Fejezet
A képviselo testiilet iilésének jegyzokonyve
42. §

(1) A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve a jegyzOkonyvvezetd jegyzetei alapjan kertil
rogzitésre. A képviseld-testiilet iilésérdl technikai jelleggel hangfelvétel késziilhet.

(2) Az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi elemeken feliil a jegyzokonyvben
rogziteni kell:

a) az iilés megnyitasanak és berekesztésének idopontjat;

b) az iilésrdl tavol marado képviselok nevét;

C) a hatarozathozatal modjat;

d) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és interpellaciokat, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat;

e) a képviseld kérésére irasos kiilonvéleményét, vagy az altala elmondottak sz6 szerinti
rogzitését;

f) sziikség esetén a polgarmester intézkedéseit;

g) az iilés folyamataban tortént fontosabb eseményeket;

h) a képvisel6-testiilet pecsétlenyomatat.

I) a jegyzOkonyv hitelesitok nevét és alairasat.

(3) A jegyzOkonyvhoz az alabbi mellékleteket kell csatolni:

a) a meghivot;

b) az irasos elbterjesztéseket, rendelet- ¢s hatarozattervezeteket, a képviseléi Onalld
inditvanyokat, interpellaciokat, nem 0nallo inditvanyokat és az Onkormanyzati rendelet
kihirdetett szovegét; bizottsagi hatdrozati javaslatokat,

C) a jelenléti ivet;

d) a titkos szavazasi jegyzokonyv egy példanyat;

e) az irasban benytjtott hozzaszolast;

f) a jegyz0i észrevételt;

0) a név szerinti szavazaskor késziilt névsort.
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(4) A valasztopolgarok Matételke kozség honlapjan és a Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati
Hivatal Matételki Kirendeltségén megtekinthetik a képviseld-testiilet eldterjesztéseit és nyilt
iiléseinek jegyzokonyveit, err8l a lakossagot a Bacsalmasi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal
Matételki Kirendeltségének hirdetdtablajan tajékoztatni kell.

V. Fejezet
Kozmeghallgatas
43. §

(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal, elére meghirdetett, az Motv szerinti
kozmeghallgatas keretében lehetévé teszi valasztopolgarok, helyben érdekelt kozosségek,
tarsadalmi szervezetek képviseldi részére, hogy kozvetleniil terjesszék eld kozérdeki
kérdéseiket, kezdeményezéseiket, tegyék meg javaslataikat.

(2) A kozmeghallgatas idopontjardl, helyérdl, és napirendjérél a lakossagot legalabb 15
nappal annak idSpontja elétt a Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Matételki
Kirendeltségének hirdet6tablajan és a helyi hirdeté helyeken, valamint Matételke kozség
honlapjan is tajékoztatni kell.

(3) A kozmeghallgatas targyaban a 9. § (1) bekezdésében meghatarozott személyek,
szervezetek részére meghivot kell kikiildeni.

(4) A kozmeghallgatas napirendjének elGterjesztdje a polgarmester, kivételesen a Képviseld-
testiillet altal felkért személy lehet. A kdzmeghallgatison t4jékoztatast kell adni az elmult
egyéves iddszakban hozott legfontosabb dontésekrdl, illetve az Onkormanyzat jelentdsebb
1ddszerti célkitlizéseirdl.

(5) A kdzmeghallgatasrol jegyzokonyvet kell késziteni.

V1. Fejezet
A telepiilési képviselo
44, §
A telepiilési képviseldk jogallasat az Moty szabalyozza.
45. §
A képviselo kotelezettsége
a) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztopolgarok bizalmara. A képviselO-testiileti tagsag kotelezi a viseldjét, hogy ne csak a

kozéletben, de a maganéletében is mélto legyen megbizatasahoz;
b) bejelenteni, ha a képviseld-testiileti vagy bizottsagi ilésen valo részvételben akadalyoztatva
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van;

c) felkérés alapjan részt venni a képviseld-testiileti iilések elokészitésében, kiillonbozo
vizsgalatokban,

d) az igényeknek megfelelden fogadoorakat tartani a valasztopolgarok részére.

45/AL §
A telepiilési képviselok tiszteletdija

(1) A telepiilési képviseld (tovabbiakban képviseld) havi tiszteletdija 10.000.- Ft. A
tiszteletdij havi 6sszege fiiggetlen az lilések szdmatol €s az esetleges nyari iiléssziinettol.

(2) A képviseld kotelessége és igy a tiszteletdij teljes Osszegl kifizetésének feltétele, hogy a
képviseld0 minden, munkaterv szerinti képviseld-testiileti {ilésen — tovabba amennyiben
bizottsagnak is tagja - minden bizottsagi iilésen részt vegyen.

(3) A képvisel6-testiileti és bizottsagi iilésen a megjelenést a jelenléti iv és a jegyzOkonyv
igazolja.

(4) A képviselo-testiilet tagjanak a tiszteletdijat 50 %-kal csokkenteni kell abban a honapban,
amelyben igazolatlanul maradt tavol a képviseld-testiilet illetve a bizottsag tilésérdl.

(5) lgazoltnak tekintend6 az {ilésrél vald tavolmaradas, amennyiben a polgarmester
megbizasabol, Ot helyettesitve, illetve a telepiilés tigyében jar el a képviseld, valamint
egészségiigyl okok miatti tdvolmaradas esetén, az orvosi vizsgdlaton vagy kezelésen torténd
megjelenésrol szo616 orvosi igazolassal alatdmasztva, melyet 5 munkanapon beliil a polgarmester
részére kell leadni.

(6) Ha az adott honapban képvisel6-testiileti illetve bizottsagi iilés nem volt, a tiszteletdij
teljes egészében megilleti a képviselot illetve a bizottsag tagjat.

(7) A tavolmaradas miatti tiszteletdij-megvonast a targyhot kovetd kifizetéseknél kell
szamitasba venni.

(8) Amennyiben a képviseld harom egymast kovetd honapban folyamatosan igazolatlanul
marad tavol, a tiszteletdij folyositasa felfiiggesztésre keriil addig, amig képviseld-testiileti tilésen
ujra megjelenik.”

VII. Fejezet
A vagyonnyilatkozat
46. §

(1) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos szabalyokat az Motv. tartalmazza.

(2) A vagyonnyilatkozatot a Jogi és Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.

! Beiktatta a 3/2020. (IV.1.) polgarmesteri rendelet 1.§. Hatalyos 2020. aprilis 2. napjatol.
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(3) A vagyonnyilatkozatot a bizottsag elndke veszi at, és igazolast allit ki annak atvételérdl. A
képviseldi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, nyitott boritékban, a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, az atvételkor lepecsételt boritékban torténik.

(4) A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell
kezelni, azokat a jegyz6 altal kijel6lt, biztonsagi zarral ellatott helyiségben, pancélszekrényben
kell tarolni.

(5) A képvisel6i vagyonnyilatkozat irasbeli kérelemre, a Jogi és Ugyrendi Bizottsag elndkével
torténd eldzetes egyeztetés alapjan a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Matételki
Kirendeltségén, a jegyz6 irodajaban tekintheté meg.

(6) A bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabalyoknak
megfelelden OrizzEek, kezeljék, és hogy az azokban foglaltakat — a nyilvanos vagyonnyilatkozat

kivételével — mas ne ismerhesse meg.

14. Vagyonnyilatkozatok ellendrzésének eljarasi szabalyai
47. §

(1) Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét €s tartalmat, a bizottsag elndke felhivja a kezdeményezot a
hiany potlasara. Ha a kezdeményezd tizendt napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsdg az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

(2) Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor
van helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés 0j tényallast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzési
eljarasra iranyulo 0 tényallas nélkiil ismételt kezdeményezést a bizottsag az eljaras lefolytatasa
nélkiil elutasitja.

VIII. Fejezet
A képviseld testiilet bizottsagai
48. §
(1) A képvisel6-testiilet a kdvetkezd allando bizottsdgokat hozza 1étre:

a) Jogi és Ugyrendi Bizottsag; 1étszdma: 3 6

(2) A bizottsdg elnokét, valamint képviselé és nem képviseld tagjait a polgarmester
javaslatara - mindsitett tobbséggel — a képviselO-testiilet valasztja meg.

(3) A bizottsag feladatkorét e rendelet 1. melléklete tartalmazza.
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49. §

(1) Az allandé bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a képviseld-testiilet
tevékenységét, munkajanak eredményességét azzal, hogy szakmai szempontok alapjan tesz
javaslatot a képvisel6-testiileti dontésre.

(2) A képviselo-testiilet allandd bizottsaga ellat minden olyan feladatot és hataskort, amelyet
torvény, képviseld-testiileti dontés a bizottsag szamara meghatéroz.

(3) Az allando6 bizottsag:
a) Dontenek a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorben;
b) Javaslatot tesznek:
ba) a képviselO-testiilet munkatervének 6sszeallitasahoz,
bb) az Oonkormanyzati intézmények létesitésével, atszervezésével, megsziintetésével
kapcsolatos dontésekre,
bc) a képvisel6-testiilet hataskorébe és a bizottsag feladatkorét érinté személyi
kérdésekben,
bd) kitiinteté dijak adomanyozasara.
c) Eldkészitik a szakteriiletiiket érintd dnkormanyzati koncepciokat, programokat
d) Véleményezik:
da) a feladatkoriikbe tartozo eldterjesztéseket,
db) a szakteriiletiikh6z tartozd intézmények vezetdi allashelyének betoltésére
beérkezett palyazatokat,
e) ellendrzik a képviseld-testiilet és a bizottsagi dontések végrehajtasat,
f) kozremiikodnek a képviseld-testiilet altal elrendelt, az intézményeket érintd szakmai és
pénziigyi vizsgalatokban.

(4) A bizottsagok a Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége
munkdjanak ellendrzése soran intézkedést nem tehetnek, kozvetlen utasitast a Hivatal részére
nem adhatnak, vagy egyéb modon nem vonhatjak el a polgarmesternek a Hivatal iranyitasara
vonatkozo jogkdrét. Ha a bizottsag a Hivatal tevékenységében a testiilet allaspontjatol, céljaitol
valo eltérést allapit meg, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a polgarmester
intézkedését kezdeményezheti.

(5) Halaszthatatlan dontést igényld esetben az 49. § (3) bekezdés szerinti atruhdzott
hataskorokben kivételesen a képviseld-testiilet is donthet a nem kifejezetten az atruhéazott
hataskorben torténd dontéshozatalra 6sszehivott rendkiviili képviseld testiileti {ilésen.

50. §

(1) A bizottsdgok miikodésére, Osszehivasdra, meghivdjara, iiléseinek nyilvanossagara,
hatarozatképességére, a tandcskozds rendjére, a személyes érintettségre, a dontéseik
meghozatalara, hatarozataik jelolésére, iiléseik jegyzokonyvére a képviseld-testiilet mitkodésénél
rogzitett szabalyokat kell alkalmazni, kivéve, ha e rendelet méasként nem rendelkezik.

(2) A bizottsag tiléseit az elndk — az tilést megelézden legalabb harom nappal —irasban hivja
Ossze. A bizottsag meghatarozhatja azokat a napokat, amelyeken a rendes iiléseit tartja.

(3) Halasztast nem tiird, indokolt esetben a bizottsagi iilés rovid uton telefonon, e-mail Utjan is
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0sszehivhato.
51. 8§

Az eloterjesztés készitdje kotelezOen részt vesz a bizottsag iilésén. A bizottsag miikodésének
tigyviteli feladatait a képviseld-testiilet hivatala latja el.

Ideiglenes bizottsagok
52. §

(1) A képviseld-testiilet meghatarozott feladat ellatdsara, javaslat kidolgozasara, barmelyik
képviseld kezdeményezésére ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2) Az ideiglenes bizottsag elnokét, feladatat, elnevezését, tagjainak szamat a képviseld-
testiilet a bizottsag 1étrehozéasakor hatarozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag Osszetételére, mikddésére az allandd bizottsdgokra megallapitott
szabalyok vonatkoznak.
IX. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo és az aljegyzo
15. A polgarmester
53. §

(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.
(2) A polgarmester jogallasat, tiszteletdijat, koltségtéritését az Motv szabalyozza.
(3) A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatdi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.

(4)? A Képvisel6-testiilet polgarmesterre atruhdzott hatiskoreit a 3. melléklet tartalmazza.

54. §

(1) A polgarmester feladatai az Motv.-ben meghatarozott feladatkorokon tal:

a) a telepiilés fejlodésének eldsegitése,

b) a helyi kozszolgaltatasok fejlesztésének eldsegitése,

C) a telepiilés vagyonaval rendeltetésszerti gazdalkodas és a kozséggazdalkodas,

d) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilésének biztositasa,

e) a képvisel6-testiilet mikodésének megszervezése, dontések elOkészitése, végrehajtasuk
megszervezese,

2 Beiktatta a 7/2020.(X1.19.) énkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos 2020. november 20-t6l.
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f) a lakossag onszervez6d6 kozosségeinek a tamogatasa, egylittmikodések kialakitasa,

g) a nyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése,

h) nyilatkozatot ad, gondoskodik a képvisel6-testiilet és szervei, valamint az intézmények
céljait és munkajat hitelesen bemutat6, a telepiilés érdekének megfeleld propaganda-tevékenység
kialakitasarol.

1) gondoskodik az Onkormanyzat és szervei hatékony miikodésérdl, segiti a képviselok
munkajat,

J) ellatja a bizottsagok 6sszehangolt mitkodésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

K) szervezi a kiilfoldi dnkormanyzatokkal vald egyiittmiikdést, a nemzetk6zi onkormanyzati
szervekhez valo csatlakozast,

l) iranyitja a telepiilési Onkormanyzatokkal vald kapcsolattartast és egyiittmikodés
szervezesét.

_ (2) A polgarmester minden héten szerdan 15-16 oréig fogado orat tart a Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltségén.
16. Az alpolgiarmester
55. §
(1) A képviselo-testiilet egy f6 alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
(3) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester hatdrozza meg.
17. A jegyzo
56. §

(1) A jegyzore vonatkozo képesitési eldirasokrol és foglalkoztatasi jogviszonyanak alapvetd
szabalyairdl az Motv és a kozszolgalati tisztviselokrdl szoldo 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezik.

_(2) A jegyz6 minden heten hetfon 15-17 oraig fogadoorat tart a Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében.

(3) A jegyzdi és az aljegyzdi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetére - legfeljebb hat honap iddtartamra — a Szocidlis €s hatosagi osztalyvezetd gondoskodik a
feladat ellatasarol.

(4)® A Képvisel6-testiilet jegyzore atruhazott hataskoreit a 4. melléklet tartalmazza.

18. Az aljegyz6

57.§

3 Beiktatta a 7/2020.(X1.19.) énkormanyzati rendelet 2.§. Hatalyos 2020.november 20-t0l.
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(1) Az aljegyzd koordinalja a a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Bécsszol6si,
Csikériai és Matételki Kirendeltségeinek munkajat, ellatja a jegyzo helyettesitésével kapcsolatos
feladatokat, tovabba mindazon feladatot, melyek ellatasaval a jegyz6 megbizza.

_(2) A jegyz6 minden héten kedden 8-16 oraig ugyfélfogadast tart a Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége hivatalos helyiségében.
X. Fejezet
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
58. §

(1) Bacsalmas, Bacsszo6lds, Csikéria és Matételke telepiilések dnkormanyzatai miikddésiikkel
valamint az 4llamigazgatési ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara kozds Onkormanyzati hivatalt tartanak fenn Bacsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal néven.

(2) Miikddésére az Motv.-n kiviil a k6zds Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzataban foglaltakat kell figyelembe venni. Részletes feladatokat és hataskoroket a kdzos
onkormanyzati hivatali megéllapodds valamint a k6zds Onkormanyzati hivatal szervezeti és

miikodési szabalyzata tartalmazza.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal tevékenységével kapcsolatos kérdésekben a képviseld-
testiiletek egyiittes iilésiikon hataroznak.

(4) Az egyiittes lilést Bacsalmas varos polgarmestere az iilés 6sszehivasanak szabdlyai szerint
hivja 0ssze. Az egyiittes iilések eltérd rendelkezés hidnyaban Bacsalmés varos onkormanyzata

tanacskozotermében tartandok. A képviselO-testiilet iiléseire  vonatkozd  szabalyok
alkalmazandok az egyiittes iilések miikodésére.

XI. fejezet
Az onkormanyzat tarsulasai
59. §

(1) Az onkormanyzat, feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb és ésszerlibb
megoldésa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A tarsulasok jogallasat az Motv tartalmazza.

XII. Fejezet
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Az onkormanyzat gazdasagi alapjai
19. Az 6nkorméanyzat vagyona
60. §

(1) Az dnkorményzat a vagyonaval, a vagyonnal val6 rendelkezéssel kapcsolatos eldirdsokat
kiilon rendeletben allapitja meg.

(2) Az o6nkormanyzati tulajdonu tarsasagok mérlegét a képvisel6-testiilet fogadja el. Az
Oonkormanyzati tulajdont tarsasagok évente legalabb kétszer adnak beszamolot a tarsasag
mikodésérol, melyet a képviselO-testiilet hagy jova. A Képviselo-testiilet amennyiben a
muikodési teriiletén 1évo vallalkozasban részt kivan venni, a dontést megeldzden koteles
szakértdi/konyvvizsgdloi véleményt beszerezni, illetve kozgazdasdgi, pénziigyi elemzést
végeztetni.

20. Az 6nkormanyzat koltségvetése
61. §
(1) A koltségvetési rendelet elfogadasa tobb forduldoban torténhet.

(2) A jegyz6 a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti,
irdsban rogziti a fobb észrevételeket, megallapodasokat.

21. Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

62. §
Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége l4tja el.
(2) A Bécsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeltsége, a kisebb Osszegli
készpénz-kifizetéseiket a hazipénztirban kezelt ellatmanybol — a hazipénztarra vonatkozo

szabalyok szerint — teljesitik.
63. §

(1) A jovahagyott koltségvetésben nem tervezett palydzati, vagy onkormanyzati forrasbol
megvalosuld beruhazasokra, miikddési kiadasokra kotelezettséget vallalni - a (2) bekezdésben

foglaltak kivételével - a forras megjelolésével kizarolag a képviseld-testiilet jogosult.

(2) A képviselo-testiilet a jovahagyott kiemelt eldiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat, a
tartalék feletti rendelkezési jogat minden esetben fenntartja maganak.

22. A képviselo-testiilet gazdasagi programja

64. §

23



EGYSEGES SZERKEZET

Hataly: 2020. aprilis 2. —

7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelet

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(1) A képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartamara hatarozza meg gazdasagi programjat.

(2) A gazdasagi program eldkészitéséhez a polgarmester kikéri a képviselok, a bizottsagok
tagjai, a jegyz0 véleményét, javaslatait.

23. A pénziigyi ellenérzés
65. §
Az dnkormanyzat és intézményeinek belsé ellendrzésérél a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati
Hivatal kiils6 szerv utjan gondoskodik.
XIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

66. §*

Az SZMSZ részét képezo mellékletek:
(1) 1. melléklet a Képviseld-testiilet altal 1étrehozott allandd bizottsagok feladatairdl

(2) 2. melléklet Matételke Kozség Onkorméanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasa

(3) 3. melléklet a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok.
(4) 4. melléklet a jegyzdre atruhazott feladat- és hataskorok
67.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Hatélyat veszti

a) Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol
sz016 13/2014. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendelet,

b) Matételke Kozség Képviseld-testiilete €s Szervei Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol
szo0l6 13/2014. (XI. 25.) Onkorményzati rendelet modositdsarol szolo 1/2015.(1.30.)
Onkormaényzati rendelete,

c) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatarol

sz0l6 13/2014. (XI. 25.) Onkorményzati rendelet modositasarol szolo 3/2015.(I1.18.)
onkorményzati rendelete,

4 Médositotta a 7/2020.(X1.19.) 6nkorményzati rendelet 3. §. Hatalyos 2020. november 20-t6].
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EGYSEGES SZERKEZET

Hataly: 2020. aprilis 2. —

7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelet

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

d) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
szolo 13/2014. (XI. 25.) onkormanyzati rendelet modositasarol szolo  3/2016.(11.09.)
Oonkormanyzati rendelete,

e) Matételke Kozség Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

szolo 13/2014. (XI. 25.) oOnkormanyzati rendelet moddositdsarol szoldo 13/2016.(X.28.)
Onkormanyzati rendelete.

Nagy Noémi Patocskai Ibolya
polgarmester jegyzd

Zaradék:
A rendelet kihirdetésre kertilt.
Matételke, 2019. november 4.

Patocskai Ibolya
jegyz6
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EGYSEGES SZERKEZET

Hataly: 2020. aprilis 2. —

7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelet

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

1. melléklet a 7/2019. (X1.4.) onkormanyzati rendelethez

Matételke Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal 1étrehozott
allando bizottsag feladatairol

JOGI ES UGYRENDI BIZOTTSAG

a) véleményezi a Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatot, vizsgélja hatdlyossagat, sziikség
esetén javaslatot tesz annak modositasara,

b) véleményezi a rendelettervezeteket (a koltségvetési rendeletek kivételével), sziikség esetén
javaslatot tesz a helyi rendeletek modositasara,

¢) jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzése, a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
tevékenységének figyelemmel kisérése, ellendrzése,

d) ellatja a KépviselO-testiilet hataskorébe tartozd titkos szavazasok lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo valasztasok
elokészitésével kapcsolatos jelold bizottsagi feladatokat,

e) ellatja a helyi népszavazassal kapcsolatos testiileti elOterjesztések eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat,

f) kozremiikodik az ligyrendek, belsd szabalyzatok, az tigyfélfogadasi rend szabalyozasanak
elokészitésében,

g) véleményezi a polgarmesteri tisztségi ellatdsaval kapcsolatos kérdéseket és elokésziti az
ezekkel kapcsolatos testiileti elOterjesztéseket, gyakorolja az egyéb munkaltatd jogokat a
polgarmestert illetden, polgarmester, illetményének, alpolgarmester tiszteletdijanak
megallapitdsara vonatkozdan el6terjesztést nytjt be a képviseld-testiiletnek,

h) javaslatot készit kitiintetések dijak adomanyozasara,

1) ellatja a polgdrmester, a képviseldk, ill. hozzatartozoik vagyonnyilatkozataik kezelésével, a
veliikk kapcsolatos eljarasok elokészitésével, Orzésével, lebonyolitasaval és a nyilvantartasok
feliigyeletével kapcsolatos feladatokat,

j) jogi szakértd bevondsaval eldkésziti az dnkorményzatnak a vagyonhasznositas korében
kotendd szerzddéseit, palyazatait,

k) dontésre eldkésziti az sszeférhetetlenség miatt keletkezett tigyeket,

1) dont a jegyzOkonyv kiigazitasarol,

m) vizsgalja a képviseldk jogainak, kdtelezettségeinek érvényesiilését

Telepiilési értéktarral kapcsolatos feladatok

a) szakértok bevonasaval végzi a telepiilésen fellelhetdé nemzeti értékek azonositasat,
létrehozza a telepiilésen fellelhetd nemzeti értékek adatait tartalmazd gylijteményt és megkiildi
azt a megyel értéktarba,

b) telepiilési Ertéktar Bizottsag telepiilési vagy tajegységi értéktarba felvett nemzeti érték
adatait az értéktarba torténd felvételt kovetd 8 napon beliil megkiildi a Megyei Ertéktar
Bizottsagnak,

¢) a Magyar Ertéktarban nyilvantartott nemzeti értéknek hungarikummé nyilvanitasara
javaslatot tehet.
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EGYSEGES SZERKEZET

Hataly: 2020. aprilis 2. —

7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelet

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

2. melléklet a 7/2019. (X1.4.) onkormdnyzati rendelethez *

A Mitételke Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti

besorolasa:

011130

011220
013320
013350
016080
032020
045120
045160
064010
066010
066020
082044
091120

096015
104030
104042
107052
107055
091110
091140
041231
041232
041233
041237
082091
072112
074032
045161
049030
106010

Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége
Ado -, vam- és jovedék igazolas
Koztemetd - fenntartas és miikodtetés
Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények
Tliz és katasztrofavédelmi tevékenység
Ut, autépalya épitése
Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
Kozvilagitas
Zoldteriilet kezelés
Viaros- és kozséggazdalkodas egyéb szolgaltatasok
Konyvtari szolgéltatasok
Sajatos neveli igényl gyerekek 6vodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
Gyermekek napkozbeni ellatasa
Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok
Hazi segitségnyujtas
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Ovodai nevelés, ellatas mikodtetése
Rovid id6tartalmt kozfoglalkoztatas
Start- munka program — Téli kozfoglalkoztatas
Hosszabb id6tartalmt kdzfoglalkoztatas
Ko6zfoglalkoztatdsi mintaprogram
Koézmiivel6dés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
Héziorvosi ligyelet ellatasa
Ifjusag-egészségligyi gondozas
Kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa
Kéményseprdi ipari tevékenység
Lakoingatlanok szocidlis célu bérbeadasa

074040 Fertozo megbetegedések megelozése, jarvanyiigyi elldtds
082042 Konyvtari allomdny gyarapitdas

* Modositotta a 3/2020. (IV.1.) polgarmesteri rendelet 2. §. Hatalyos 2020. aprilis 2. napjatol.
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EGYSEGES SZERKEZET

Hataly: 2020. aprilis 2. —

7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelet

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

3. melléklet a 7/2019.(X1.4.) onkormanyzati rendelethez*

A képviselo-testiilet altal polgarmesterre atruhazott feladat-és hataskorok:

a)

b)

d)

Dont a szocialis célu tlizifa tAmogatasrol, méltanyossagi jogkor gyakorlasardl, a
jogosulatlanul és  rosszhiszemiien igénybevett ellatds visszatéritésének
elrendelésérdl illetve méltanyossagbol torténd elengedésérol

Dont a falugondnoki szolgélat igénybevételének engedélyezésérdl
Elsé fokon elbiralja a Matételke Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
szocialis ellatasok helyi szabalyozasarol szolo 5/2015.(11.18.) dnkormanyzati rendelet

6. §-4ban meghatarozott tigyekben.

Ellatja az onkormanyzat targyévi koltségvetési rendeletében szdmara meghatdrozott
feladatokat

* Beiktatta a 7/2020.(X1.19.) 6nkorményzati rendelet 3.§. Hatalyos 2020. november 20-tol.
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EGYSEGES SZERKEZET

Hataly: 2020. aprilis 2. —

7/2019. (X1.4.) 6nkormanyzati rendelet

Matételke Kozség Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

4. melléklet a 7/2019.(X1.4.) 6nkormanyzati rendelethez*
A Képviselo-testiilet altal jegyzore atruhazott feladat- és hataskorok

a) kozutkezeldi hozzajarulas kiadasa

* Beiktatta a 7/2020.(X1.19.) 6nkormanyzati rendelet 3.§. Hatalyos 2020. november 20-to1.

29



